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1 LISTA DE DISTRIBUCION DEL MANUAL

DEPENDENCIA PUESTO
Direccion General DGAC Director General.
Subdireccién Técnica-Operativa DGAC Subdirector Técnico-Operativo.
Subdireccién Administrativa DGAC Subdirector Administrativo.
Gerencia de Recursos Humanos Gerente de Recursos Humanos
Unidad de Planificacion Coordinador de la Unidad de Planificacion
Biblioteca Técnica DGAC Encargado de Biblioteca.

Este ejemplar del manual de Funciones y Responsabilidades de la Unidad de Certificacion de
Servicios Aeroportuarios es propiedad de la Direccién General de Aeronautica Civil de la
Republica de Guatemala, y ha sido consignado para las personas que ocupan las posiciones
antes indicadas.

El manual debe mantenerse en lugar accesible para rapida consulta y debe promoverse su
divulgacién verbal y escrita entre el personal subordinado.

Advertencia: Este documento es propiedad del DGAC y no puede ser reproducido, en todo o
en parte, ni facilitado a terceros sin el consentimiento por escrito de su propietario.

ARCHIVO: UP / PROCEDIMIENTOS / RAN-NP-001-2019 Manual De ULTIMA ACTUALIZACION:

Normas Y Procedimientos Del Registro Aeronautico Nacional —~RAN- Marzo 2019 Pagina 6 de 97




MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DEL
REGISTRO AERONAUTICO NACIONAL —RAN-
RAN-NP-001-2019

DE USO
INTERNO

2

RESOLUCION

rTEDGAC

ERECO0N CEAGAL OF AERORAUTIEA O

' GOBIERNO DE LA REPUBLICA DE

¥ 4

rMEDGAC

RES-DS-261-2019

LA A VA A A

EL DIRECTOR GENERAL DE LA
DIRECCION GENERAL DE AERONAUTICA CIVIL

CONSIDERANDO

Que la Direccién General de Aeronautica Civil es el érgano encargado de normar, supervisar, vigilar
y regular, con base en lo prescrito en la Ley de Aviacion Civil, Decreto Numero 93-2000 del Congreso
de la Republica de Guatemala, reglamentos, regulaciones y disposiciones complementarias, los
servicios aeroportuarios, los servicios de apoyo a la Navegacion Aérea, los servicios de Transporte
Aéreo, de Telecomunicaciones y en general todas las actividades de Aviacién Civil en el territorio y
espacio aéreo de Guatemala, velando en todo momento por la defensa de los intereses nacionales;
asimismo, esté facultada para elaborar, emitir, revisar, aprobar y modificar las regulaciones y
disposiciones complementarias de aviacion que sean necesarias, para el complimiento de la Ley y
sus Reglamentos.

CONSIDERANDO
Que con la necesidad de describir los procesos y procedimientos que permiten la optimizacion de
las operaciones y mantenimiento del sistema de Registro Aeronautico Nacional. Por parte de esta
Direccion General se entrega la Ultima actualizacion del “MANUAL DE NORMAS Y
PROCEDIMIENTOS DEL REGISTRO AERONAUTICO NACIONAL -RAN-”, el cual se elabor6 en
el mes de marzo del 2019.
POR TANTO

La Direccién General de Aeronautica Civil; con fundamento en los Considerandos, Ley de Aviacién
Civil, Decreto Numero 93-2000 del Congreso de la Republica de Guatemala, Reglamento de la Ley
de Aviacién Civil, Acuerdo Gubernativo Numero 384-2001 del Presidente de la Republica.

RESUELVE:

1) APROBAR la Ultima actualizacién del “MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DEL
REGISTRO AERONAUTICO NACIONAL —-RAN-“, el cual consta de 97 folios.

Il) La presente resolucion tiene efectos inmediatos.

Guatemala, dos (2) de abril de dos mil diecinueve (2012§}Mpg g,
)

P.A. Francis Arturo Argueta Aguirre
Director General
Direccion General de Aeronautica Civil

9 Ave. 14-75, Zona 13 Guatemala, Guatemala « PBX: (502) 2321-5000 / (502) 2321-5400 1

SECRETARIA |
GENERAL www.dgac.gob.gt
A
&,
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4 REGISTRO DE REVISIONES

1. Se debera mantener al dia las revisiones colocando nimero de revision, niumero de
pagina revisada, descripcion del tema revisado, fecha cuando se efectud la revision y el
nombre de la persona que efectud la revision.

2. El presente manual no es un instrumento rigido, por lo que debe registrar en el toda
modificacidon en su estructura, por lo cual se solicita que todo error que se detecte o
correcciéon que ayude a mejorar el mismo sea informado a la Unidad de Planificacion de
la DGAC en forma escrita para su estudio y actualizacion.

No. Pagina revisada Descripcién Fecha Persona
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5 INTRODUCCION

El Manual de Normas y Procedimientos del Registro Aeronautico Nacional fue elaborado
tomando en cuenta que la seguridad, regularidad y eficiencia de la aviacién civil es un objetivo
importante  primordial de la Direccion General de Aerondutica Civil de la Republica de
Guatemala, atendiendo a las diversas normas y métodos recomendados de los anexos al
Convenio de Chicago promulgados por la Organizacion de Aviacion Civil Internacional, OACI.

El Manual ha sido preparado para detallar los procedimientos necesarios para la operacién y
el mantenimiento del sistema de Registro Aeronautico Nacional; el mismo tiene la finalidad de
promover la seguridad operacional y la seguridad de la aviacién civil mediante la elaboracion
de métodos y procedimientos técnicos, humanos y administrativos, mismos que con su
aplicacién y seguimiento constituiran un programa de seguridad preventivo para la proteccién
de la aviacién civil en la Republica de Guatemala.

Para el 6ptimo desempefio de sus funciones especificas, el personal del Registro Aerondutico
Nacional, debe estar adecuadamente capacitado y convencido de la importancia de su labor
para la seguridad juridica y la seguridad operacional. Tal convencimiento deberé ser suficiente
e incentivo para mantener y acrecentar esa capacidad y aptitud de forma continua, ampliando
su idoneidad y facilitando su desempefio en la funcién especifica

Con el propdsito de mantener actualizada la informaciéon del manual, se requiere de la
participacion de todos los miembros de la Unidad de Certificacion de los Servicios
Aeroportuarios por lo que cualquier cambio, que sea necesario debera ser sugerido a la
Unidad de Planificacion para su actualizacion.

El Manual debera ser considerado como un instrumento dindmico, sujeto a cambios que
surgen de las necesidades propias de toda organizacion, y estar bajo revision técnica
permanente para mantener su utilidad.

Consideracion Especial dentro del proceso de actualizacion y modernizacion del Registro
Aerondutica Nacional, lo referente a: personal técnico aeronautico, escuela de instruccion
aeronautica, infraestructura aeroportuaria, operadores de transporte aéreo comercial
autorizados, operadores de servicios de apoyo a la navegacion aérea, talleres aeronauticos,
inutilizacion, inoperatividad, pérdida, desaparicion abandono, destruccion e inmovilizacién de
la aeronaves y los motores, asi como las modificaciones sustanciales que se hagan en ellos.
Enajenaciones y arrendamientos de aeronaves, asi como los gravamenes, anotaciones y
todas aquellas operaciones susceptibles de inscripcién registral de acuerdo a nuestra
legislacion, figurara en la seccién de anexos del presente manual, los cuales se desarrollaran
dentro del mismo proceso.

ARCHIVO: UP / PROCEDIMIENTOS / RAN-NP-001-2019 Manual De ULTIMA ACTUALIZACION:

Normas Y Procedimientos Del Registro Aeronautico Nacional —~RAN- Marzo 2019 Pagina 12 de 97




|

MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DEL
REGISTRO AERONAUTICO NACIONAL —RAN-
RAN-NP-001-2019

DE USO
INTERNO

6

INFORMACION GENERAL

6.1

DEFINICIONES

Cuando los términos indicados a continuacion figuren en el contenido del presente
manual, tendran el significado siguiente:

Aerdédromo (Aeropuerto Nacional). Area definida de tierra o de agua (que incluye
todas sus edificaciones, instalaciones y equipos) destinada total o parcialmente a la
llegada, partida y movimiento de aeronaves en superficie, en donde no se cuenta con
autoridades aduanales y de migracion.

Aerodino. Toda aeronave que, principalmente, se sostiene en el aire en virtud de
fuerzas aerodinamicas.

Aeronave. Toda maquina que puede sustentarse en la atmosfera por reacciones del
aire que no sean las reacciones del mismo contra la superficie de la tierra.

Aeronave Arrendada. Aquella que se utiliza en virtud de un contrato de
arrendamiento.

Aeropuerto Internacional. Todo aeropuerto designado por el Estado contratante en
cuyo territorio esté situado, como puerto de entrada o salida para el trafico aéreo
internacional, donde se llevan a cabo los tramites de aduanas, inmigracion, sanidad
publica, reglamentacién veterinaria y fitosanitaria y procedimientos similares.

Aeronave Civil. Aeronave que no es del Estado.

Aeronave de Estado. Las aeronaves que pertenecen al Ejército de Guatemala o0 a
Ejércitos extranjeros.

Aeronave experimental. Aeronave construida para algunos de los propésitos
siguientes: investigacion y desarrollo, demostraciones de cumplimiento de requisitos
de aeronavegabilidad, entrenamiento de tripulacién o recreacion.

Aerostato. Toda aeronave que, principalmente, se sostiene en el aire en virtud de su
fuerza ascensional, usando un contenido de gas de menor peso que el volumen del
aire desplazado por el mismo, puede ser sin motor, como globos libres y cautivos o
con motor como dirigibles.

Arrendamiento o subarrendamiento. Contrato de arrendamiento o Contrato de
Subarrendamiento, por medio del cual, una de las partes le cede el uso o goce de
aeronave civil, por plazo determinado a otra parte y ésta se obliga a pagar una renta
por ese uso o goce.

Autoridad de registro de marca comuin. La autoridad que mantiene el registro no
nacional o, cuando sea apropiado, la parte del mismo en la que se inscriben las
aeronaves de un organismo internacional de explotacion.

Avién o aeroplano. Aerodino propulsado mecéanicamente que deriva su sustentacion
en vuelo, principalmente, de reacciones aerodinamicas sobre superficies que
permanecen fijas en determinadas condiciones de vuelo.
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Certificado de Aeronavegabilidad para la Exportacién. Es el documento emitido
por la Autoridad Aeronautica del pais de origen de la matricula anterior, quien previa
inspeccion, determina si la aeronave se encuentra conforme con los Certificados Tipo
(De Disefio), en condiciones de operacion segura, que cumpla con las Directivas de
Aeronavegabilidad (AD’S), los Certificados Tipo Suplementarios, las alteraciones
aprobadas que se aplicaren sobre ella y las normas y regulaciones del pais al cual va
a ser exportada.

Certificado de Aeronavegabilidad. Es el documento emitido por el Departamento
de Aeronavegabilidad de la Gerencia de Estandares de Vuelo de la DGAC, conforme
a las Leyes y Regulaciones de Aviacion Civil.

Direccién General de Aerondutica Civil (DGAC). Organo encargado de normar,
supervisar, vigilar y regular, con base en lo prescrito en la ley de Aviacion Civil, sus
reglamentos, regulaciones y disposiciones complementarias, los servicios de apoyo a
la navegacion aérea, los servicios de transporte aéreo, de telecomunicaciones y en
general todas las actividades de Aviacion Civil en el territorio y espacio aéreo de
Guatemala.

Registro Aeronautico Nacional (RAN). Unidad del area técnico-operativa encargada
de llevar el Registro Aeronautico Nacional otorgando las matriculas de las aeronaves
civiles y registrando su propiedad, compraventa o transferencia de las mismas, asi
como los derechos reales que recaigan sobre las mismas, incluyendo gravamenes,
anotaciones y limitaciones. Asi mismo, inscribird los demas hechos registrables
establecidos en la Ley de Aviacién Civil y su Reglamento.

Estado de matricula. El Estado en cuyo registro esta inscrita la aeronave.

Explotador. Persona que posee un Certificado de Operacion emitido por la
Autoridad de la Aviacion Civil (DGAC), comprometida en operaciones regulares de
pasajeros, charters de carga o de pasajeros o ambas.

Explotador u operador. Persona que se dedica o propone dedicarse a la explotacion
de aeronaves.

Helicoptero. Aerodino que se mantiene en vuelo principalmente en virtud de la
reaccion del aire sobre uno o més rotores propulsados por motor, que giran alrededor
de ejes verticales o casi verticales.

Marca comin. Marca asignada por la Organizacion de Aviacion Civil Internacional a
la Autoridad de registro de marca comudn, cuando ésta matricula aeronaves de un
organismo internacional de explotacion sobre una base que no sea nacional.

Torre de control del aerédromo (TWR). Dependencia establecida para facilitar
servicios de navegacion aérea.

Vehiculo Ultraligero. Para los propésitos de aplicabilidad, es o intenta ser usado
para una operaciéon en el aire por un solo ocupante; es o intenta ser usado para
propésitos de recreaciébn o deporte Unicamente; no tiene ningun certificado de
Aeronavegabilidad de Guatemala o el extranjero; cuyas caracteristicas se encuentran
contempladas en la RAC 103.
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7  ACRONIMOS

1. Los acrénimos empleados en este manual o en otros manuales de la DGAC relacionados

con la seguridad de aviacion tienen el significado siguiente:

AILA Aeropuerto Internacional La Aurora RAN Registro Aeronautico Nacional
AIMM er;;)uerto Internacional  Mundo MNP Manual de Normas y Procedimientos
Aeronautical Information Publication Notice to Airmen (Aviso a los
AlIP (Publicacion de Informacién | NOTAM :
o Aviadores)
Aerondutica)
Aeronautical Information Services Organizacién de Aviacién  Civil
AlIS (Serwqos_ de Informacién | OACI Internacional
Aerondutica)
ATC A|r, 'I_'raffu; Control - (Control - de OPS Operaciones Aeronduticas
Trénsito Aéreo)
Air Traffic Service(s) (Servicios de
ATS Transito RAC Regulacién de Aviacion Civil
Aéreo)
Central American Corporation for
COCESNA | Air RAN Registro Aeronautico Nacional
Navigation Services
DGAC g:\r/?lccmn General de Aeronautica SARP’s Normas y métodos recomendados
Departamento de Planeacién Aerodrome Control Tower (Torre de
DPE L TWR
Estratégica Control)
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8 BASE LEGAL

8.1 NACIONAL

ENTIDAD

DOCUMENTO

Congreso de la Republica de
Guatemala.

Ley de Aviacion Civil. Decreto 93-2000

Reglamento de Aviacion Civil, Acuerdo Gubernativo No.
384-2001

DGAC

Regulacién sobre matriculas e identificacion de aeronaves
RAC-45

Contraloria General de Cuentas

Ley de Contraloria General de Cuentas.

8.2 INTERNACIONAL

ENTIDAD

DOCUMENTO

Convenio de Chicago 1944

Convenio sobre Aviacion Civil Internacional. (Creacion de la
OACI)

Organizacion Internacional de
Aviacion Civil, OACI

Anexos al Convenio Sobre Aviacién Civil Internacional y
Documentos OACI.
. Anexo 7, Marcas de Nacionalidad y Matriculas de
las Aeronaves. Requisitos relativos a la matricula e
identificacién de las aeronaves.

9 NORMATIVA RELACIONADA

Marco de referencia legal que originaron el presente manual:

9.1 LEY DE AVIACION CIVIL, DECRETO NUMERO 93-2000

TITULO | AERONATUCIA CIVIL / CAPITULO I. DISPOSICIONES GENERALES
“ARTICULO 1. Objeto. La presente ley tiene como objetivo normar el ejercicio de las
actividades de aeronautica civil, en apoyo al uso racional, eficiente y seguro del
espacio aéreo, con fundamento en lo preceptuado en la Constitucion Politica de la
Republica, los convenios y tratados internacionales ratificados por Guatemala, los
reglamentos emitidos para el efecto y demas normas complementarias.”

“ARTICULO 2. Ambito de aplicacion. La presente ley es aplicable a todas las
personas individuales o juridicas, nacionales o extranjeras, que realicen actividades
de aviacion civil dentro del territorio nacional y su espacio aéreo.”
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CAPITULO 1l AUTORIDAD AERONAUTICA

“ARTICULO 6. Direccion General de Aeronautica Civil La Direccion General de
Aeronautica Civil, en adelante la Direccion, dependencia del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, es el 6rgano encargado de normar,
supervisar, vigilar, y regular, con base a lo prescrito en la presente ley, reglamentos,
regulaciones y disposiciones complementarias, los servicios de aeroportuarios, los
servicios de apoyo a la Navegacion Aérea, los servicios de Transporte Aéreo, de
Telecomunicaciones y en general todas las actividades de Aviacion Civil en el territorio
y espacio aéreo de Guatemala, velando en todo momento por la defensa de los
intereses nacionales.”

“ARTICULO 7. Funciones. Son funciones de la Direccién, ademas de otras sefialadas
en esta ley, las siguientes:

a) Elaborar, emitir, revisar, aprobar y modificar las regulaciones y disposiciones
complementarias de aviacion que sean necesarias, para el cumplimiento de la
presente ley y sus reglamentos...

b) Expedir, prorrogar, suspender o cancelar certificados de matricula, certificados de
aeronavegabilidad, certificado de operador y/o explotador aéreo...”.

TITULO IV. AERONAVES / CAPITULO Il MATRICULA, CONDICIONES TECNICAS
DE LA AERONAVE

“ARTICULO 41. Se considera de nacionalidad guatemalteca toda aeronave inscrita en
el Registro Aeronautico Nacional. La marca de matricula de las aeronaves civiles
consistira en una letra T asignada a Guatemala como marca de nacionalidad y la letra
G como contramarca, ambas con mayusculas seguidas de un grupo de tres letras
mayusculas del alfabeto que deberé fijarse en el exterior de la aeronave.

No se permitirh que una aeronave nacional tenga dos o mas matriculas. Las
aeronaves con matricula de otro pais podran adquirir matricula guatemalteca, previa
cancelacién de la matricula anterior y el cumplimiento de los requisitos establecidos
en el Reglamento, asi como de las obligaciones fiscales a que esté afecta.

Cualquier empresa guatemalteca podra adquirir en arrendamiento para uso dentro y
fuera del pais, aeronaves propiedad de empresas extranjeras e inscribirlas en el
Registro Aeronautico por el plazo que dure el arrendamiento, adquiriendo matricula
guatemalteca provisional, sin mas trdmite que el cumplimiento de los requisitos
establecidos en el reglamento y sin tener que cancelar los impuestos de importacion.”

CAPITULO Il REGISTRO AERONAUTICO NACIONAL

“ARTICULO 44. Registro Aeronautico Nacional. La Direccion General de Aeronautica
Civil organizard un registro que se denominara Registro Aerondutico Nacional, que
serd administrado y dirigido por un funcionario denominado Registrador nombrado por
la Direccion General de Aeronautica Civil, el que velara porque las operaciones y
desarrollo del Registro se desarrolle de conformidad con la ley, reglamentos y
regulaciones.”

En el Registro se inscribiran:

a) Aeronaves Civiles y sus motores.

b) Personal Técnico Aeronautico.

¢) Escuelas de Instruccidon Aeronautica.
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d) Infraestructura Aeroportuaria.

e) Operadores de Transporte Aéreo Comercial autorizados.

f)  Operadores de Servicios de apoyo a la navegacién aérea.

g) Talleres Aeronauticos.

h) Inutilizacién, inoperatividad, pérdida, desaparicion, abandono destruccién e
inmovilizacion de las aeronaves y los motores, asi como las modificaciones
sustanciales que se hagan en ellos.

i) Enajenaciones y arrendamientos de aeronaves, asi como los gravdmenes,
anotaciones y todas aquellas operaciones susceptibles de inscripcion registral de
acuerdo a nuestra legislacion.

Toda la informacion contenida en el Registro Aeronautico Nacional sera publica”.

“ARTICULO 45. Requisitos. Las personas que tengan que inscribirse en el Registro
Aeronautico Nacional deberan de cumplir con los requisitos exigidos en el reglamento
respectivo.”

REGLAMENTO DE LA LEY DE AVIACION CIVIL, ACUERDO GUBERNATIVO 384-
2001

TITULO | DISPOSICIONES GENERALES CAPITULO Il DE LA DIRECCION
GENERAL

“ARTICULO 2. La Direccion General de Aeronautica Civil, por conducto de su
Director General, los subdirectores, unidades técnicas y administrativas deberan velar
por el fiel cumplimiento de la Ley de Aviacion Civil, Leyes de observancia general que
contengan preceptos relacionados con la actividad aeronautica, Acuerdos y tratados
internacionales ratificados por Guatemala, del presente Reglamento, regulaciones y
disposiciones complementarias.”

“ARTICULO 4. La direccion, podra emitir, revisar periédicamente y reformar los
manuales que contienen las regulaciones de aviacién civil, para adecuarlas a los
avances tecnologicos, disposiciones internacionales y al desarrollo de la aviacion
nacional. Las enmiendas deberan ser aprobadas por la Direccién mediante resolucién
y hechas del conocimiento de las personas a quien vayan dirigidas.”

TITULO IV AERONAVES

CAPITULO | NACIONALIDAD, MATRICULA Y AERONAVEGABILIDAD

“ARTICULO 53. Se considera guatemalteca, la aeronave inscrita en el Registro
Aerondautico Nacional y se acredita mediante el certificado de matricula. Para que una
aeronave sea matriculada en Guatemala, deberd de cumplir con las siguientes
condiciones:

1. Que su propietario sea guatemalteco natural o naturalizado.

2. Que su propietario sea persona juridica constituida o reconocida de acuerdo con
las leyes de la Republica de Guatemala; o

3. Que su propietario sea extranjero domiciliado en Guatemala o que la aeronave
tenga su base permanente en Guatemala.”
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“ARTICULO 54. La solicitud para obtener el certificado de matricula debera contener
como minimo:
1. Datos de identificacion personal del solicitante y acreditar la calidad con que
actua, si fuese persona juridica.
Acreditar la propiedad de la aeronave.
Haber cancelado los impuestos de importacion.
Certificado de Aeronavegabilidad.
Acreditar la cancelacion de la matricula anterior, si fuere el caso.
Certificado de Aeronavegabilidad de exportacion.
El objeto a que se destinara la aeronave.
Péliza de seguros.
Los deméas datos pertinentes que a juicio de la Direccién sean necesarios.”

©CoNoA~®WN

“ARTICULO 55. La nacionalidad de la aeronave es la del ultimo pais en donde haya
sido matriculada.”

“ARTICULO 56. El certificado de matricula podréa ser suspendido o cancelado:

1. A solicitud del propietario de la aeronave.

2. Cuando a causa de accidente, la aeronave haya perdido totalmente las
condiciones para ser operada.

3. Por pérdida, destruccion, inutilizaciéon o abandono de una aeronave.

4. Por la comision de actos ilicitos.

5. Por incumplimiento de la Ley, el presente reglamento, regulaciones vy
disposiciones.

6. Por modificar o alterar, el certificado de matricula, las marcas de nacionalidad o
matricula y los colores de una aeronave sin la autorizacién respectiva.”

“ARTICULO 57. La Direccién General de Aeronautica Civil, podra otorgar matricula
provisional a una aeronave, cuando: sea arrendada en el exterior para ser operada
por una empresa en Guatemala, mientras dure el arrendamiento; para el traslado e
internacion de la aeronave en territorio nacional con el propésito de matricularse en
Guatemala, y para el resguardo y mantenimiento de aeronaves bajo resguardo de
autoridad competente.”

“ARTICULO 58. El certificado de matricula contendra entre otros:

Lugar y fecha de expedicion.

Marcas de nacionalidad y matricula que se le asignan.

Marca, modelo y color de la aeronave.

Nombre del fabricante.

Numero de serie del fuselaje.

Afio de fabricacion.

Nombre y domicilio del propietario y operador si fuere distinto.

La base de operaciones de la aeronave.

El servicio al que se destina.

0. Los datos relativos a su inscripcion en el Registro Aeronautico Nacional y fecha
de inscripcién.”

PBOONOGOA~A®WNE

“ARTICULO 59. Toda aeronave debera estar provista del certificado de
aeronavegabilidad y matricula, que deberan ser llevados a bordo de la aeronave,
accesible para su facil inspecciéon. Si una aeronave carece de certificado de
aeronavegabilidad vigente, la Direccion General de Aeronautica Civil, podra ordenar
que se retire su certificacion de vuelo.”
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“ARTICULO 60. Las especificaciones relativas al color, colocacion, dimensiones y
demas detalles de las marcas de matricula y nacionalidad se determinan en las
Regulaciones de Aviacion Civil.”

CAPITULO Ill REGISTRO AERONAUTICO NACIONAL

“ARTICULO 76. El Registrador Aeronautico Nacional, debera poseer el titulo de
Abogado y Notario, ser colegiado activo, y se le dotara del Recurso Humano, equipo y
mobiliario necesario para desarrollar su funcion.”

“ARTICULO 77. En el Registro Aeronautico Nacional, deberan inscribirse:

Aeronaves Civiles y sus motores.

Personal Técnico Aerondutico.

Centros de Instruccion Aerondutica.

Infraestructura Aeroportuaria.

Operadores de Transporte Aéreo Comercial autorizados.

Operadores de Servicio de apoyo a la Navegacion Aérea.

Talleres Aeronduticos.

Inutilizacién, inoperatividad, pérdida, desapariciébn, abandono, destruccion e

inmovilizacion de las aeronaves y los motores, asi como las modificaciones

sustanciales que se hagan en ellos.

9. Enajenaciones y Arrendamientos de aeronaves, asi como los gravamenes,
anotaciones y todas aquellas operaciones susceptibles de inscripcion registral
conforme la ley.”

ONOUA~WNE

“ARTICULO 78. Para cumplir con las inscripciones a que se refiere el articulo anterior
y principalmente con las referidas en las literales 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8 y 9, los
Departamentos o Secciones que tienen bajo su responsabilidad el control de esas
entidades, rendiran informes circunstanciados al Registro Aeronautico Nacional,
proporcionando los datos pertinentes de los que tienen LICENCIA Y/O
AUTORIZACION, CERTIFICADO DE OPERADOR AEREO (COA); CERTIFICADO
OPERATIVO (CO); deberan remitir informes circunstanciados conteniendo los datos
pertinentes, cuando se hayan cumplido todos los requisitos formales y legales; dichos
informes serviran de base para las operaciones en el Registro.”

“ARTICULO 79. Para efectuar las operaciones y anotaciones de las Aeronaves y sus
Motores en el Registro, los interesados deberan presentar adjunto a la solicitud
dirigida a la Direccion General:

I. Parainscripcién en el Registro Aerondutico:

1. Llenar formulario de solicitud de matricula de Aeronave para servicios aéreos
privados, firmada por el propietario o su representante legal.

2. Presentar poder especial si la persona que presenta la solicitud es distinta al
propietario.

3. Constancia de cancelacion de matricula anterior.

4. Copia autenticada del primer testimonio de la escritura pulblica de
compraventa, con la razon de Registro General de la Propiedad de haber sido
inscrita en el mismo, o factura de venta, con certificacion de haberse inscrito
en el Registro General de la Propiedad.

5. Certificacion de la existencia de la Sociedad y Representacion Legal, si fuera
el caso.

6. Copia de la Cédula de Vecindad del propietario de la Aeronave o
representante legal.
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Pago de inscripcién de la aeronave y del arrendamiento (si fuera el caso).

Pago de Certificado de Matricula.

Certificacién de la inscripcién en el Registro General de la Propiedad, con

indicacién de los gravamenes, o limitaciones que le aparezcan.

10. Copia autenticada de la poliza de importacion de la Aeronave.

11. Copia autenticada de la poliza del Seguro de la Aeronave.

12. Presentar fotografia original, tamafio postal a colores de la Aeronave, donde
se muestre la matricula asignada. (no se aceptan fotografias mediante
scanner ni fotocopias).

13. El arrendatario debera presentar el testimonio de la escritura publica de

arrendamiento o de su protocolizacion si el contrato de arrendamiento fue

suscrito en el extranjero, traducido al espafiol; y certificacion del Registro

General de la Propiedad, donde conste la inscripcién de arrendamiento de

dicho registro.”

© o N

II. Para Cambio de Propiedad

1. Llenar formulario de solicitud, con la acreditacién de la calidad con que actla y
la de su representada si fuera persona juridica.

2. Poder especial, si la persona que solicita es distinta al propietario.

3. Copia legalizada del primer testimonio de la escritura publica de Compraventa,
inscrita en el Registro General de la Propiedad o de la factura de venta, con
certificacién de haberse operado la inscripciéon en el Registro General de la
Propiedad.

4. Certificacion del Registro General de la Propiedad, donde conste la inscripcién
operada de la aeronave y su propietario.

5. Certificacion de la existencia de la Sociedad compradora y Representante
Legal.

6. Copia de la Cédula de Vecindad del nuevo propietario de la Aeronave,
representante Legal o arrendatario.

7. Pago de la inscripcion del traspaso.

8. Pago de certificado de matricula de la Aeronave.

9. Devolucion del certificado de Matricula anterior.

Cuando el propietario venda cualquier titulo, traspasare o enajene la aeronave, su
aprovechamiento o uso a otra persona, esta Ultima debera reportar el traspaso al
Registro Aeronautico Nacional, acompafiando la documentacién correspondiente
dentro de un plazo no mayor de treinta dias, después de efectuada la transaccion.
Su inobservancia sera sancionada de conformidad con la Ley de Aviacion civil.

lll. Para Cancelacion de Matricula

1. Llenar formulario de cancelacién de la matricula, firmada por el propietario o
su representante legal, o el arrendatario en su caso, indicando la razén de la
cancelacion, con la firma autenticada notarialmente.

2. Mandato especial, si la persona que presenta la solicitud es distinta al
propietario.

3. Pago de cancelacion de matricula.

4. Estar solvente de cualquier pago en la Direccion General de Aeronautica Civil.

5. Devolucion del certificado de Matricula.

IV. Para Cambio de Matricula
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1. Presentar solicitud dirigida al Director General de Aeronautica Civil,
exponiendo los motivos por los cuales requiere el cambio de matricula,
firmada por el propietario, el representante legal o el arrendatario.

2. Pago por cambio de matricula.

3. Pago por nuevo certificado de matricula.

4. Entregar el certificado anterior.”

“ARTICULO 80. Cuando se solicite reposicion del certificado de matricula o
aeronavegabilidad por deterioro, debera presentar el titulo que se pretende sustituir; si
fuere por extravid extravio o sustraccidn en cualquier forma, debera presentar
certificacibn o constancia de haber denunciado el hecho ante la autoridad
competente.”

“ARTICULO 81. Toda solicitud al Registro Aeronautico, para inscripcion, cambio de
propiedad, cancelacion de matricula, cambio de matricula, extension de certificado de
matricula, u otra clase de certificaciones, asi como cualquier otra solicitud, debera ser
resuelta por el Registro dentro de los ocho dias siguientes de haberse cumplido con
todos los requisitos.”

REGULACION SOBRE MATRICULAS E IDENTIFICACION AERONAVES, -RAC 45-

CAPITULO Il
MARCAS DE NACIONALIDAD Y MATRICULA

“Seccion 45.21 Generalidades

1. Ninguna persona puede operar una aeronave registrada en Guatemala, al menos
que la misma exhiba las marcas de nacionalidad y matricula, de acuerdo con los
requisitos de esta Seccién y a los establecidos en las subsiguientes Secciones
45.23 hasta la 45.33 inclusive.

2. A menos que de otra manera sea autorizado por la Autoridad competente
ninguna persona podra colocar sobre una aeronave dibujos, lecturas, marcas o
simbolos, que modifiquen o confundan las marcas de nacionalidad y matricula.

3. Las marcas de nacionalidad y matricula de las aeronaves deberan:

a) A excepcion de lo previsto en el parrafo d) de esta Seccion, estar pintadas o
adheridas por algin otro medio de forma tal que garantice un grado de
permanencia similar.

b) No tener ningan tipo de ornamentacion.

c) Contrastar con el color de fondo.

d) Ser legible.

1. Las marcas de nacionalidad y matricula de las aeronaves civiles pueden ser
aplicadas con material de facil remocion en aquellos casos en que:
a) Haya intencion de una entrega inmediata a un comprador extranjero.
b) Esté sujeta a una matricula temporal.
c) sea marcada temporalmente para cumplir con los requisitos de la Seccién
45.29”

“Seccién 45.23 Composicion de las marcas de nacionalidad y matricula

1. Generalidades:
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a)

b)

La nacionalidad y matricula de las aeronaves civiles guatemaltecas se
identificaran por dos (2) grupos de letras: el primero compuesto por dos (2)
letras que corresponderan a la nacionalidad, el segundo compuesto por tres
(3) letras, separado del anterior por un guion, correspondera a la matricula
individual de la aeronave.

La marca de nacionalidad guatemalteca esta conformada por las letras TG.
Las letras correspondientes a la matricula se asignaran en orden
consecutivo, el cual en ningln caso se modificara, salvo lo que se indica en
el parrafo siguiente y nunca se asignar4 una misma matricula a varias
aeronaves.

La Autoridad competente no asignara matriculas cuya combinacion de letras
pueda confundirse con el grupo de cinco letras usado en la segunda parte
del Cdédigo Internacional de sefiales, con las combinaciones de tres letras
gue se utilizan en el Cédigo Q, ni con la sefial de auxilio SOS u otras sefiales
de emergencia internacionales como XXX, PANy TTT.

2. Las letras serdn de tipo romano, cada caracter incluyendo el guién seran de
lineas solidas (llenas), sin adornos, ni ornamentacion alguna, de un solo trazo y
de conformacion rectangular en angulo recto de noventa grados o con una
inclinacion que no podra ser inferior a ochenta grados, en ningun caso.”

“Seccion 45.34 Certificado de matricula

1. La solicitud de certificado de matricula.

2. Dicho certificado de matricula contendra la siguiente informacion:

a)
b)
c)
d)
e)

NuUmero de serie de la aeronave.

Fabricante y designacion de la aeronave (modelo).

El certificado debera estar a bordo de la aeronave cuando ésta sea operada.

Propietario y domicilio.

Se certifica que la aeronave arriba descrita ha sido debidamente inscrita en
el Registro Aeronautico Guatemalteco de conformidad con el Convenio
sobre Aviacion Civil Internacional, la Ley General de Aviacién Civil y las
regulaciones emitidas en la materia.

Este certificado se emite solamente para propdsitos de Registro de la
aeronave y no representa un titulo de propiedad.

Fecha de expedicion.

Visto Bueno del Director General de Aviacion Civil.”

9.4 LEY DEL ORGANISMO JUDICIAL

“ARTICULO 37.- Requisitos de documentos extranjeros.

Para que sean admisibles los documentos provenientes del extranjero que deban
surtir efectos en Guatemala, deben ser legalizados por el Ministerio de Relaciones
Exteriores.

Si los documentos estan redactados en idioma extranjero deben ser vertidos al
Espafiol bajo juramento por traductor autorizado en la Republica, de no haberlo para
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determinado idioma, seran traducidos bajo juramento por dos personas que hablen y
escriban ambos idiomas con legalizacion notarial de sus firmas.”

“Articulo 38.- Protocolizacion.

Ademas de los requisitos indicados en el Articulo anterior, los poderes o mandatos,
asi como los documentos, que proceda inscribir en los registros publicos, deberan ser
protocolizados ante notario y las autoridades actuaran con base en los respectivos
testimonios,....”

LEY ORGANICA DE LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS, DECRETO
NUMERO 31-2002

CAPITULO VI. Régimen Sancionatorio.

ARTICULO 38. Objeto. “Infraccion es toda accion que implique violacion de normas
juridicas o procedimientos establecidos de indole sustancial o formal, por parte de
servidores publicos u otras personas individuales o juridicas sujetas a verificacion por
parte de la Contraloria General de Cuentas, sancionable por la misma, en medida y
alcances establecidos en la presente Ley u otras normas juridicas, con independencia
de las sanciones y responsabilidades penales, civiles o de cualquier otro orden que
puedan imponerse o en que hubiere incurrido la persona responsable. La Contraloria
General de Cuentas se constituira en querellante adhesivo en los procesos penales en
los cuales se presuma la comision de los delitos contra el Estado de Guatemala
cometidos por servidores publicos y las demas personas a las que se refiere el articulo
2 de la presente Ley .

ARTICULO 39.* Sanciones. La Contraloria General de Cuentas aplicara sanciones
pecuniarias que se expresan en cantidad de salarios o sueldos a los funcionarios y
empleados publicos y demas personas sujetas a su control y fiscalizacién, que
incurran en alguna infraccién de conformidad con el articulo 38 de la presente Ley, en
otras disposiciones legales y reglamentarias de la siguiente manera:

salario m

1. Falta de arqueos sorpresivos de fondos y valores. El equivalente al 25% del 100% de su

ensual.

2. Incumplimiento de recomendaciones realizadas en auditorias anteriores. El equivalente
al 25% del 100% de su salario mensual.

y procedi

3. Falta de manuales de funciones y responsabilidades, de clases de puestos y de normas

mientos. El equivalente al 25% del 100% de su salario mensual.

4. Incumplimiento a normas de control interno y de administracion de personal. El
equivalente al 25% del 100% de su salario mensual.

5. Falta de control previo a la ejecucion de inversiones. El equivalente al 25% del 100% de
su salario mensual.

100% de

6. Falta de presentacion del informe de Ejecucion de la Inversién. El equivalente al 25% del

su salario mensual.

7. Incumplimiento a normas establecidas para la creacidon y manejo de fondos fijos rotativos
y de caja chica. El equivalente al 25% del 100% de su salario mensual.

mensual.

8. Uso excesivo de efectivo para pagos. El equivalente al 25% del 100% de su salario
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9. Falta de aplicacion de los clasificadores presupuestarios establecidos en la Ley. El 25%
del 100% de su salario mensual.

10. Falta de conciliaciones de saldos. El equivalente al 50% del 100% de su salario
mensual.

11. Atraso en las conciliaciones bancarias. El 25% del 100% de su salario mensual.

12. Incumplimiento en la rendicion de cuentas. El equivalente al 100% de su salario
mensual.

13. Falta de registro y control presupuestario. El equivalente al 100% de su salario mensual.
14. Falta de separacion de funciones incompatibles. El equivalente al 100% de su salario
mensual.

15. Pérdida o extravio de formularios oficiales. El equivalente del 100% de su salario
mensual.

16. Falta de documentos de respaldo. El equivalente del 100% de su salario mensual.

17. Falta de realizacién de depdésitos inmediatos e integros de los ingresos. El equivalente
del 200% del 100% de su salario mensual. 1

8. Derogado.

19. Utilizacion de formularios no autorizados. El equivalente del 100% de su salario
mensual.

20. Falta de control interno. El equivalente del 200% del 100% de su salario mensual.

21. Falta de registro o atraso en los registros para el control de inventarios y almacén. El
equivalente del 100% de su salario mensual.

22. Falta de una adecuado registro y resguardo de la documentacion de respaldo de
operaciones financieras y administrativas. El equivalente del 100% de su salario mensual.
23. Falta de presentacion de la liquidacién del presupuesto en la fecha establecida en la
Ley. El equivalente del 100% de su salario mensual.

24. Incumplimiento de normas de calidad del gasto. El equivalente al 25% del 100% de su
salario mensual.

25. No utilizar los sistemas informaticos y demas herramientas de control de contrataciones,
formulacién y ejecucion presupuestaria que a nivel de Estado establezca el 6rgano rector
de control presupuestario. El equivalente del 100% de su salario mensual.

26. Falta por incumplimiento de la Ley Organica de Presupuesto y normas presupuestarias
vigentes. El equivalente del 100% de su salario mensual.

Para el caso especifico de la falta de cumplimiento de la entrega de la Declaracién Jurada
Patrimonial en la oportunidad, forma y condiciones establecidas en la Ley de Probidad y
Responsabilidad de Funcionarios y Empleados Publicos, la sancién correspondera al 100 %
de su salario mensual. Cuando la documentacion necesaria para la presentacion de la
Declaracion Jurada Patrimonial no sea proporcionada en tiempo por la entidad
correspondiente, el funcionario o empleado publico no tendra responsabilidad siempre y
cuando presente dicha declaracién en un plazo no mayor de diez (10) dias después de
haber recibido dicha documentacién. Para las personas sujetas al control y fiscalizacién de
la Contraloria General de Cuentas que no sean funcionarios o empleados publicos o que no
perciban salario o sueldo del Estado, cada salario expresado como sancion en el presente
articulo serd equivalente a diez (10) salarios minimos.

Las sanciones pecuniarias establecidas en la presente Ley se aplicaran sin perjuicio
de proceder en forma inmediata a la presentaciébn de las denuncias o querellas
penales que correspondieren al existir menoscabo o que afecten el patrimonio del
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Estado o indicios de la comisidn de cualquier delito tipificado en las leyes
correspondientes. Los criterios para la imposicién y disminucion de las sanciones se
estableceran en el reglamento de la presente Ley.

*Reformado por el Articulo 67, del Decreto Numero 13-2013 el 20-11-2013.
Derogadas las frases del 200% de los Incisos 15, 16, 19, 21, 22, 23, 25y 26, y
derogatoria total del Inciso 18.

9.6 CONVENIO DE CHICAGO Y OACI

Convenio Sobre Aviacion Civil Internacional (Chicago, 7 Diciembre 1944).

Disposiciones Principales. “Requiere de los Estados tomar las medidas necesarias

para garantizar el mas alto nivel de uniformidad en el cumplimiento y aplicacién de las

normas y practicas recomendadas”.

CAPITULO VI Normas y Métodos recomendados Internacionales

ARTICULO 37. Adopciéon de normas y procedimientos internacionales. “Cada Estado

se compromete a colaborar, a fin de lograr el mas alto grado de uniformidad posible

en las reglamentaciones, normas, procedimientos y organizacion relativos a las

aeronaves, personal, aerovias y servicios auxiliares, en todas la cuestiones en que tal

uniformidad facilite y mejore la navegacion aérea”.

Organizacion de Aviacion Civil Internacional, OACI

Anexos al Convenio. Las especificaciones o normas adoptadas por la OACI resultan

obligatorias en el territorio de todo Estado contratante, una vez este las haya

promulgado en forma de leyes o reglamentos nacionales propios.

“ARTICULO 3 Aeronaves Civiles y de Estado

a) El presente Convenio se aplica solamente a las aeronaves civiles y no a las
aeronaves de Estado.

b) Se consideran las aeronaves de Estado las utilizadas en servicios militares, de
aduanas o de policia....”

“ARTICULO 17 Nacionalidad de las aeronaves

Las aeronaves tienen la nacionalidad del Estado en el que estén matriculadas.”

“ARTICULO 18 Matriculacion doble

Ninguna aeronave puede estar validamente matriculada en mas de un Estado, pero su

matricula podra cambiarse de un Estado a otro.”

“ARTICULO 19 Leyes nacionales sobre matriculacion

La matriculacion o transferencia de matriculas de aeronaves en un Estado contratante

se efectuara de acuerdo a sus leyes y reglamentos.”

ARTICULO 44. Convenio establece como objetivos de la OACI:

a) Lograr el desarrollo seguro y ordenado de la aviacién civil internacional en todo el
mundo;

b) Fomentar las técnicas de disefio y manejos de aeronaves para fines pacificos;

¢) Estimular el desarrollo de aerovias, aeropuertos e instalaciones y servicios de
navegacién aérea para la aviacion civil internacional,
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d) Satisfacer las necesidades de los pueblos del mundo respecto a un transporte
aéreo seguro, regular eficaz y econémico;

e) Evitar el despilfarro econémico producido por una competencia excesiva,

f) Asegurar que se respeten plenamente los derechos de los Estados contratantes y
cada Estado contratante tenga oportunidad equitativa de explotar empresas de
transporte aéreo internacional;

g) Evitar discriminacion entre Estados contratantes;

h) Promover la seguridad de vuelo en la navegacion aérea internacional;

i) Promover, en general, el desarrollo de la aerondutica civil internacional en todos
sus aspectos.”

9.6.1 OBLIGACIONES DE LOS ESTADOS CONTRATANTES

En los noventa y seis articulos del Convenio de Chicago se establecen
los privilegios y obligaciones de todos los Estados Contratantes, la
adopcién de normas y meétodos recomendados internacionales para
regular la navegacion aérea. Estos articulos pueden ser resumidos como
sigue:

1.

a)

b)

c)

d)

“Los Estados contratantes reconocen que todo Estado tiene
soberania plena y exclusiva en el espacio aéreo situado sobre su
territorio.” (Articulo 1).

“Los Estados contratantes reconocen que todo Estado debe
abstenerse de recurrir del uso de las armas en contra de las
aeronaves civiles en vuelo y que, en caso de interceptacién, no debe
ponerse en peligro la vida de los ocupantes de las aeronaves ni la
seguridad de éstas. La presente disposicién nos interpretara en el
sentido de que modifica en modo alguno los derechos y las
obligaciones de los Estados estipulados en la Carta de las Naciones
Unidas.” (Articulo 3 bis, literal a)).

“...las leyes y reglamentos de un Estado contratante relativos a la
entrada y salida a su territorio de las aeronaves empleadas en la
navegacion aérea internacional o a la operacion y navegacion de
dichas aeronaves, mientras se encuentren en su territorio, se
aplicaran sin distinciéon de nacionalidad a las aeronaves de todos los
Estados contratantes y dichas aeronaves deberdn cumplir tales
leyes y reglamentos, a la entrada, a la salida y mientras se
encuentren dentro del territorio de ese Estado.” (Articulo 11).

“Cada Estado contratante se compromete a adoptar medidas que
aseguren que todas las aeronaves que vuelen sobre su territorio o
maniobren en él, asi como todas las aeronaves que lleven la marca
de su nacionalidad, donde quiera que se encuentren, observen las
reglas y reglamentos en vigor relativos a los vuelos y maniobras de
las aeronaves en tal lugar.

“Cada Estado contratante se compromete a mantener sus propios
reglamentos, sobre este particular conformes en todo lo posible, con
los que oportunamente se establezcan en aplicacion del presente
convenio. Sobre alta mar, las reglas en vigor seran las que se
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f)

a)

h)

establezcan de acuerdo al presente Convenio, cada Estado
contratante se compromete a asegurar que se procedera contra
todas las personas que infrinjan los reglamentos aplicables.”
(Articulo 12).

“Todo aeropuerto de un Estado contratante que esté abierto a sus
aeronaves nacionales para fines de uso publico estard igualmente
abierto, en condiciones uniformes y a reserva de lo previsto en el
Articulo 68, a las aeronaves de todos los demas Estados
contratantes....” (Articulo 15).

“Cada Estado contratante se compromete, en la medida que lo
juzgue factible a: a) Proveer en su territorio aeropuertos, servicios de
radio, servicios meteoroldgicos y otras instalaciones y servicios para
la navegacion aérea a fin de facilitar la navegacion aérea
internacional, de acuerdo con las normas y métodos recomendados
0 establecidos por el Convenio. b) Adoptar y aplicar los sistemas
normalizados apropiados sobre procedimientos de comunicaciones,
cbdigos, balizamientos, sefales, iluminacion y demés métodos y
reglas de operacion que se recomienden o establezcan
oportunamente en aplicacién del presente Convenio. ¢) Colaborar en
las medidas internacionales tomadas para asegurar la publicacion de
mapas Yy cartas aeronauticas, de conformidad con las normas que se
recomienden o establezcan oportunamente, en aplicacién del
presente Convenio.” (Articulo 28).

“Los certificados de aeronavegabilidad, los certificados de aptitud y
las licencias expedidos o convalidados por el Estado Contratante en
el que esté matriculada la aeronave, se reconocerdn como validos
por los deméas Estados contratantes, siempre que los requisitos de
acuerdos con los cuales se hayan expedido o convalidado, dichos
certificados o licencias, sean iguales o superiores a las normas
minimas que oportunamente se establezcan en aplicacion del
presente Convenio.” (Articulo 33).

El Articulo 37 del Convenio referido regula la obligaciéon estatal de
normas y procedimientos internacionales (Sobre materias diversas
relacionadas con la seguridad, regularidad y eficiencia de la
navegacion aérea).

“Cualquier Estado que considere impracticable cumplir, en todos sus
aspectos, con cualesquiera de tales normas o procedimientos
internacionales, o concordar totalmente sus reglamentaciones o
métodos con alguna norma o procedimiento internacionales,
después de enmendados de estos (ltimos, o que considere
necesario adoptar reglamentaciones o métodos que difieran en
cualquier aspecto particular de lo establecido en una norma
internacional, notificara inmediatamente a la Organizacion de
Aviacion Civil Internacional las diferencias entre sus propios métodos
y lo establecido por la norma internacional....” (Articulo 38).
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9.7

9.6.2 ANEXOS AL CONVENIO Y DOCUMENTOS DE LA OACI

1. Las especificaciones o normas adoptadas por la OACI resultan
obligatorias en el territorio de todo Estado contratante, una vez éste las
haya promulgado en forma de leyes o reglamentos nacionales propios.

2. El Anexo 7 “Marca de Nacionalidad y de Matricula de la Aeronave’, fija
los procedimientos que deben seguir los Estados contratantes de la OACI
para elegir sus marcas de nacionalidad entre los simbolos de
nacionalidad incluidos en los distintivos de llamadas por radio que la
Unién Internacional de Telecomunicaciones (UIT), asigna a los Estados
de matricula.

Este anexo contiene las normas sobre el uso de las letras, nimeros y
otros simbolos graficos de las marcas de nacionalidad y matricula.

ANEXO 7, Marcas de Nacionalidad y Matriculas de las Aeronaves.
Normas Internacionales.

Inscripcién de las marcas de nacionalidad, de las marcas comunes y de
las de matricula

“Todo Estado contratante o Autoridad de registro de marca comun mantendra
al dia un registro en el que aparezcan, con respecto a cada una de las
aeronaves matriculadas por el Estado o por la Autoridad de registro de marca
comun interesados, los detalles contenidos en el certificado de matricula
(véase la Seccion 7). El registro de globos libres no tripulados debera contener
la fecha, hora y lugar de lanzamiento, el tipo de globo y el nombre del
explotador”.

CERTIFICADO DE MATRICULA

El certificado de matricula debera ser, tanto en la redacciébn como en la
forma, un duplicado del modelo del certificado segin se muestra en la Figura
1 del numeral 10, Generalidades del anexo 7. Cuando un certificado de
matricula se expida en un idioma que no sea el inglés, se incluira una
traduccién a dicho idioma.

“Nota. — El tamafio del modelo queda a discrecion del Estado de matricula o
de la Autoridad de registro de marca comun”.

Nota. El certificado de matricula deberd llevarse siempre en la aeronave.

BIBLIOGRAFIA

Ley de Aviacion Civil. Decreto 93-2000 y Reglamento de la Ley de Aviacion Civil.

Acuerdo Gubernativo 384-2001

e Ley Orgénica de la Contraloria General de Cuentas. Decreto 31-2002
e Convenios sobre Aviacion Civil Internacional. (Creacion de la OACI) y Anexos al

Convenio Sobre Aviacion Civil Internacional OACI.
¢ Regulacion de Aviacion Civil (RAC45), de la Direccion General de Aerondutica

Civil.
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10 OBJETIVOS

10.1 OBJETIVO GENERAL

1. El propésito del presente Manual es apoyar en el cumplimiento de las
operaciones, desarrollo, requisitos y disposiciones relativas a la seguridad
operacional registral de la aviacion civil contenidas en los Convenios
Internacionales firmados y ratificados por el Estado de Guatemala y su
normativa interna de aviacion civil.

10.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

1. Establecer las normas y procedimientos aplicables a las operaciones del
Registro Aeronautico Nacional.

2. Implementar los procesos de automatizacién establecidos por el Registro
Aerondutico Nacional.

3. Generar los instrumentos adecuados con base en los requisitos Yy
disposiciones legales aplicables.

4. Servir como material de apoyo para que el personal del Registro conozca las
normas y procedimientos.

11 GENERALIDADES DEL MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DEL REGISTRO
AERONAUTICO NACIONAL

1.

Aplicabilidad: El presente Manual de Normas y Procedimientos ha sido elaborado para
otorgar matriculas de aeronaves, asi como para la inscripcién de los deméas actos
registrables contenidos en el Articulo 44 de la Ley de Aviacién Civil, con base y
fundamento en las leyes nacionales e internacionales y regulaciones aeronauticas de la
Republica de Guatemala, y a las normas, métodos recomendados y procedimientos de la
Organizacion de Aviacion Civil Internacional (OACI).

Objeto: Este Manual tiene por objeto unificar los procedimientos de evaluacién e
inspeccion y servir de guia funcional, mediante la aplicacién de una metodologia comin
para cada uno de los procedimientos establecidos para la inscripcién, cambio de
propietario y cancelaciébn de matriculas de aeronaves, asi como otros procedimientos
propios del Registro Aeronautico Nacional, concernientes a los demas hechos
inscribibles.

Ambito de aplicacion: Una vez aprobado este documento, el cumplimiento estricto de los
procedimientos es condicidn obligatoria por parte del usuario, ajustando su proceder a las
normativas estipuladas, a menos que exista una causa plenamente justificada para no
hacerlo. En tal caso, se procederd a analizar la justificacion de la desviacion y
excepciones del procedimiento.

Propésito: El presente Manual fue disefiado para apoyar al personal de la DGAC y
particularmente, al personal del RAN, en el conocimiento y aplicacién de la normativa y
los procedimientos aplicables para el mantenimiento y control del sistema de dicho
Registro.
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Aplicacién: ElI manual servira como instrumento que describe los procedimientos de
mantenimiento del sistema, tanto en forma genérica como particular. Las disposiciones
del presente manual seran aplicadas por el personal del RAN.

Actualizacion: La DGAC evaluara el Manual, en especial aquellos puntos relacionados
con el cumplimiento de requisitos exigidos por normas oficiales guatemaltecas, con el
objeto de que el mismo no contravenga otras disposiciones aplicables y que,
adicionalmente, posea los contenidos minimos exigidos en estas normas.

12 ACTUALIZACION DEL MANUAL

1. Este documento constituye un proyecto que debe ser discutido, aceptado y/o modificado
por las diversas unidades de Certificacién de Servicios Aeroportuarios y en coordinacién
con la GRRHH de la DGAC que de una forma u otra, van a verse obligados a someterse
a lo que en él se dispone. Con la aprobacion posterior del Despacho Superior de la
DGAC el manual entrara en vigor.

2. El manual se actualizar4 cuando se presenten circunstancias que asi lo aconsejen o
justifiquen.

3. En principio, y salvo acuerdo en contrario, se debera efectuar una primera revision al
cumplirse tres (3) meses de su implantacion. Posteriormente serd revisado y actualizado
al menos una (1) vez al afio.

4. Para facilitar su actualizacién las paginas del manual seran intercambiables.

5. Se distinguirdn dos opciones modificacion y nueva edicion. La modificacion afectara a
algunos de los puntos tratados en el manual (de una a tres péaginas); cuando haya
muchas modificaciones se procedera a una nueva edicion.

6. Las modificaciones podran ser por iniciativa de los departamentos de la Unidad de
Certificacibn de Servicios Aeroportuarios o solicitadas por cualquier persona de la
institucién, razonando sus causas.

13 ALCANCE

1. El contenido del presente documento, es aplicable a todos los funcionarios del Registro
Aerondautico Nacional de la DGAC, y todas sus dependencias que desarrollan actividades
de operacion y supervision dentro y fuera de las instalaciones de los aeropuertos
internacionales y aerdédromos en el territorio nacional.

2. Aplicable a los propietarios, arrendatarios y explotadores de aeronaves o sus
representantes legales.

3. El cumplimiento de este Manual se extiende a toda persona, nacional o extranjera,
residente o en transito, salvo las disposiciones del Derecho Internacional aceptadas por
Guatemala.

4. Contra la observancia del Manual no puede alegarse ignorancia, desuso, costumbre o
practica en contrario.
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El Manual no tiene efecto retroactivo.

Si en el acto o negocio juridico, debe cumplirse en un lugar distinto a aquél en que se
celebrd, todo cuanto concierne a su cumplimiento, se regiran de acuerdo con la ley del
lugar de su ejecucion.

Las formalidades intrinsecas y extrinsecas de los actos y negocios juridicos, se regularan
de acuerdo a la ley del lugar de su celebracion.

14 POLITICAS GENERALES DE FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES

El Manual de Normas y Procedimientos del Registro Aeronautico Nacional, es una
regulacion de la Direccidn General de Aeronautica Civil de Guatemala.

El presente Manual sera distribuido al director e interventor, al subdirector técnico-
operativo, gerentes, jefes, coordinadores y demés personal que tenga a su cargo alguna
Gerencia, Departamento, Unidad o Seccién, que directa o indirectamente se vinculen con
las operaciones del RAN.

La Direccion General de Aeronautica Civil a través del Registro Aerondutico Nacional
velard por el estricto cumplimiento de las disposiciones contenidas en el Manual.

15 PROGRAMA DE AUDITORIA DE VIGILANCIA DE LA SEGURIDAD OPERACIONAL
(UNIVERSAL SAFETY OVERSIGHT AUDIT PROGRAMME - USOAP)

1.

Establecimiento del Programa Universal de la OACI de Auditoria de la Vigilancia de la
Seguridad Operacional. El objetivo principal de la Organizacion sigue siendo la Seguridad
Operacional de la Aviacién Civil Internacional en todo el mundo.

El Articulo 37 del Convenio establece que cada Estado contratante colabore a fin de
lograr el méas alto grado de uniformidad posible en las reglamentaciones y practicas con
miras a la uniformidad que facilite y mejore la Navegacién Aérea.

En la Asamblea 29 se solicita a los Estados contratantes que se intensifique la vigilancia
en materia de seguridad operacional.

Los objetivos del programa de la OACI para la Vigilancia de la Seguridad Operacional
destinados a asegurar que los Estados contratantes cumplan adecuadamente con su
responsabilidad de Vigilancia de la Seguridad Operacional de las aeronaves, licencias e
instruccion al personal y aeronavegabilidad (Anexos al Convenio 1, 6, 8). A no dudar la
Ultima instancia de la seguridad operacional es incumbencia de los Estados contratantes,
quienes tienen la responsabilidad de examinar continuamente la situacion de su
capacidad respectiva de ejercer la Vigilancia de la Seguridad Operacional a los
operadores y/o explotadores.

En la V Reunion de Autoridades de Aviacion Civil de la region, el Sistema de Gestion
Premio (System for Award Management — SAM) de la OACI, en Cuzco, Perq, junio de
1996, se acordo solicitar a ese Organismo Internacional que estudie la factibilidad de
crear un Organismo Multinacional que satisfaga las necesidades comunes que confronten
los Estados en materia de Seguridad Operacional. En el seno de la Comision
Latinoamericana de Aviacion Civil (CLAC), se presentd a consideracion en la XiIl
Asamblea, Ciudad de Panama, noviembre 1996, un proyecto de Resolucién sobre
seguridad operacional en la Region Latinoamericana.
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6.

10.

La Resolucion A12 — 4 en la Xll Asamblea de la Comision Latinoamericana de Aviacion
Civil (CLAC), “Exhorta a los Estados miembros a apoyar la creacion de un mecanismo
multinacional, regional, que satisfaga las necesidades comunes que enfrenten los
Estados en relacién al cumplimiento de sus responsabilidades en vigilancia de la
seguridad operacional’, de conformidad con lo recomendado por la “Conferencia de
Directores Generales de Aviacion Civil sobre una estrategia mundial para la vigilancia de
seguridad operacional”’, organizada por la sede de la OACI, (Montreal, Canada,
noviembre de 1997). El Organismo Regional dirigi6 sus esfuerzos hacia el
establecimiento de un sistema para la region sobre la vigilancia de seguridad operacional
de conformidad con lo recomendado por la Conferencia de Montreal.

En marzo de 1998, CLAC celebré una reunién de grupo ad hoc para que examinase este
asunto, y los resultados fueron presentados al Comité Ejecutivo para que lo eleve a
consideracion en la Xlll Asamblea de la CLAC (Santiago, Chile, julio 1998). En la
Asamblea, fueron examinados un proyecto de memorandum y otro de reglamento, con
algunas modificaciones se adopto el texto de dichos documentos, autorizandose al
Presidente de la CLAC a que suscriba el memorandum de entendimiento entre la CLAC y
la OACI.

Durante el XXXII periodo de sesiones de Asamblea de la OACI (Montreal, Canada, 1 de
octubre de 1998), se suscribié entre la Organizacion de Aviacién Civil Internacional
(OACI) y la Comision Latinoamericana de Aviacion Civil (CLAC), el “memorandum de
entendimiento para promover el establecimiento del Sistema Regional para la Vigilancia
de la Seguridad Operacional”, del que forma parte también el “Reglamento del Sistema
Regional para la Vigilancia de la Seguridad Operacional”.

Teniendo en cuenta, que el Articulo Il del citado Reglamento establece que “La
participacion en el Sistema estara abierta a los Estados miembros de la Comision
Latinoamericana de Aviacion Civil y a otros Estados del continente americano que
desean adherirse a través de sus respectivas autoridades”, el Articulo IV del
Memorandum (punto 4.1.) propicia un “Acuerdo para la Implantacion del Sistema
Regional para la Vigilancia de la Seguridad Operacional entre los Estados miembros de la
CLAC”. EIl 14 de diciembre de 1998, aprovechando el marco de la primera Asamblea
extraordinaria de la CLAC, seis Estados miembros de esta Comisién: Argentina, Brasil,
Chile, Ecuador, Paraguay y Peru, suscriben dicho Acuerdo. De conformidad con su
Articulo VII, con la firma de estos seis Estados este acuerdo ha entrado en vigor.

Con motivo de la primera reunién ordinaria de la Junta General del Sistema Regional
para la Vigilancia de Seguridad Operacional (Tegucigalpa, Honduras, el 12 de mayo
2000), Guatemala se adhiere para ser parte del Sistema Regional para la Vigilancia de la
Seguridad Operacional.

16 REGISTRO AERONAUTICO NACIONAL

16.1 OBJETIVOS DEL REGISTRO AERONAUTICO NACIONAL —RAN-

1. Llevar el Control de la inscripcion de las aeronaves civiles y sus motores y todo lo
relacionado con las mismas, asi como todo lo deméas que por mandato de la Ley
de Aviacién Civil y su Reglamento, debe inscribirse en el Registro.
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2. Expedir los Certificados de Nacionalidad y Matricula de las aeronaves que llenen
los requisitos que exige el ordenamiento juridico nacional e internacional.

3. Elaborar las normas y procedimientos del Registro y velar por su cumplimento.

4. En general velar por el cumplimiento de la Ley de Aviacién Civil, su Reglamento y
demas Regulaciones en lo que se refieren al Registro Aeronautico Nacional y sus
operaciones.

16.2 ESTRUCTURA ORGANIZATIVA
El Registro Aeronautico Nacional de la DGAC se organiza de la manera siguiente:

a) Registrador/a;

b) Registrador/a sustituto/a;

c) Asesor/a;

d) Asistente Ejecutivo/a;

e) Secretario/a;

f) Coordinador/a administrativo/a;
g) Analista'y Operador/a de Documentos;
h) Inspectores Aeronauticos;

i) Encargado/a de Informatica;

j) Asistentes Informaticos;

k) Recepcionistay

1)  Archivador/a.

17 INSCRIPCION DE AERONAVES

Para obtener la inscripcion de las aeronaves en el Registro Aeronautico Nacional, se debera
cumplir con lo establecido en las Regulaciones de Aviaciéon Civil vigentes.

17.1 SOLICITUDES

A. EXTERNAS
a) Procedimientos Registrales.
b) Procedimientos Interinstitucionales.

B. INTERNAS
a) Entre Gerencias y/o Departamentos.

C. GENERALIDADES SOBRE LAS SOLICITUDES EXTERNAS
a) PROCEDIMIENTOS REGISTRALES
1. Toda solicitud o gestion que se realice ante el Registro, debera hacerse
directamente por su propietario o representante legal y en el caso que
aplique por el arrendatario o su representante legal, las gestiones
podran hacerlas las personas a quienes ellos deleguen tal encargo, a
través de carta poder con firma autenticada.
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2. Los formularios Unicos del —RAN- deben presentarse completamente
llenos, sin obviar ninglin campo.

3. Toda solicitud con documentacion adjunta debe presentarse
debidamente foliada.

4. Cuando se subsane un previo, la respuesta al mismo podra remitirse a
través de memorial en el que se haga referencia al nimero de previo e
identificacion del expediente, salvo cuando se trate de formularios,
deben ser sustituidos por nuevos con los datos correctos. Los previos
deben ser verificados en los archivos digitales que para el efecto se
cargaran en el Sistema de Documentos de la —-DGAC-. No se
aceptaran previos incompletos.

5. Los documentos que deben ser presentados en copia legalizada,
pueden incluirse en una sola acta de legalizacion, excepto los
formularios que deben ser presentados con legalizacion de firma del
propietario o el representante legal en su caso.

6. A partir del 18 de septiembre de 2017, en todas las diligencias
susceptibles de registro ya no se exigira la cadena de legalizacion de
firmas en los documentos publicos (emitidos por entidades estatales), o
los documentos que el estado origen del documento lo clasifica como
un documento publico, la cual estara siendo sustituida, por las apostillas
que emiten los paises parte de la Convencion de la Haya del 6 de
octubre de 1961, debiendo solicitarse ante la autoridad designada para
apostillar, a quienes la convencién denomina autoridad competente.
Sin embargo, los documentos que sean presentados de conformidad a
lo establece la Ley del Organismo Judicial seran aceptados.

7. Con relacién a lo establecido en el articulo 54 numeral 4 del
Reglamento de la Ley de Aviacion Civil, este no serd exigible derivado
de la antinomia existente entre los requisitos establecidos para el
certificado de aeronavegabilidad y el de matricula.

8. El plazo para resolver las diligencias del —-RAN- sera de ocho (8) dias
habiles a partir de que la solicitud cumpla con todos los requisitos
establecidos en la Ley de Aviacién Civil y su Reglamento, Regulaciones
de Aviacion Civil y Manual de Procedimientos. Sin embargo, cuando
existan previos estos interrumpiran el plazo y el mismo se reiniciaré a la
presentacion de la documentacion pendiente.

PROHIBICIONES

1. Queda estrictamente prohibido que efectien gestiones de tal naturaleza
cualquier persona que trabaje en la Direccion General de Aeronautica
Civil o bien que preste sus servicios profesionales o de cualquier indole,
ya que en caso de hacerlo incurrird en una falta que podra ser
sancionada desde una llamada de atencion hasta su destitucién o
terminacién anticipada de contrato de servicios profesionales, segin la
gravedad del hecho.
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2. Queda prohibido a los analistas la notificacién de previos via telefénica,

salvo casos excepcionales previa autorizacién del Registrador/a.

3. Queda prohibido al personal del —RAN- y a los usuarios testar los

formularios posteriormente a ser ingresados en recepcion y a la
notificacién de un previo.

4. Queda prohibido al personal del —RAN- y a los usuarios extraer

cualquier tipo de documentacién e informacién del Archivo sin previa
autorizacion del Registrador/a.

a) PROCEDIMIENTOS INTERINSTITUCIONALES

1. Toda solicitud o gestién que se realice debe ser dirigida al Despacho

Superior la que trasladara el requerimiento a la Unidad de Acceso a la
Informacién Pdblica, la que a su vez remitird el requerimiento a la
Gerencia correspondiente para que se le dé tramite.

PROHIBICION
1. Queda estrictamente prohibido darle tramite a las solicitudes via
electrénica que no sean remitidas directamente a la Unidad de
Acceso a la Informacion Publica.

D. GENERALIDADES SOBRE LAS SOLICITUDES INTERNAS
a) ENTRE GERENCIAS Y/O DEPARTAMENTOS.

1. Toda solicitud o gestién que se realice ante el Registro, deberé hacerse

por escrito y dirigida directamente al Registrador/a, firmada y sellada
por el Gerente o Jefe de la unidad correspondiente.

2. En los procedimientos registrales, no seran recibidos los informes que

carezcan de fotografias, foliacion y demas documentos que lo integran.

17.2 PROCEDIMIENTOS REGISTRALES

a. Reservas

Aeronaves
RPA’s

b. Inscripciones

Aeronaves

1. Sies persona individual

2. Sies persona juridica
RPA’s (Aeronaves no tripuladas)
Personal Técnico Aeronautico

Centros de Instrucciéon Aeronautica
V. Infraestructura Aeroportuaria
Vi. Operadores de Transporte Aéreo Comercial autorizados
Vii. Operadores de Servicio de apoyo a la Navegacion Aérea
viil. Talleres Aeronauticos
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Inutilizacién, inoperatividad, pérdida, desaparicion, abandono, destruccién
e inmovilizacion de las aeronaves y los motores, asi como las
modificaciones sustanciales que se hagan en ellos.

Enajenaciones y arrendamiento de aeronaves, asi como los gravamenes,
anotaciones y todas aquellas operaciones susceptibles de inscripcion
registral conforme la ley.

Inscripcién por Arrendamiento

Cambio de arrendatario

Cesioén sobre de Derechos de Arrendamiento

Cambio de propietario

Aeronaves
RPA’s (Aeronaves no tripuladas)

Certificados de Matricula Provisionales Vuelo Ferry

Certificados de Matricula Provisionales por tres meses

Extincién de Dominio

Cuando posea requisitos no esenciales pendientes de cumplimiento,
problemas en la inscripcion o modificacion de datos de la aeronave ante el
Registro General de la Propiedad o se encuentre en tramite la Declaracién
Unica Aduanera.

Cambio de colores

Aeronaves

Cambio de motores

Aeronaves

Cambio de categoria

Aeronaves

Cambio de matricula

Aeronaves

Cancelacion de matricula

Aeronaves
1. Por exportacion
2. Por accidente
3. Porinoperatividad

17.3 INSCRIPCION DEFINITIVA DE AERONAVE NO TRIPULADA
17.3.1 SIES PERSONA INDIVIDUAL
1. Formulario RAN, con firma legalizada (indicando que el tipo de solicitud a
seguir es la Inscripcién en el Registro Aeronautico Nacional).
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2. 3 fotografias tamafio postal a colores con fecha insertada (NO SE

ACEPTAN FOTOGRAFIAS MEDIANTE SCANNER NI FOTOCOPIAS) de
la siguiente manera:

a. Fotografia de la parte superior de la aeronave no tripulada, donde se
aprecie totalmente y se observe la adhesion de la calcomania con el
namero de distintivo.

b. Fotografia donde se aprecien sus accesorios (Camara, Control,
Bateria, Computadora, Etc.)

c. Fotografia donde se aprecie el nUmero de serie de la aeronave no
tripulada (legible).

Pdliza de seguro vigente (ver seccién 101.59 de la RAC 101).

Pago por concepto de inscripcién en Registro Aeronautico Nacional
(Q1000.00) “Acuerdo Gubernativo 939-2002, Articulo 6 numeral 28”.

Pago por concepto Emision de Primer Certificado de Matricula
(Q1000.00) “Acuerdo Gubernativo 939-2002, Articulo 6 numeral 25”.

“Persona Individual: Es todo ser humano, que se identifica con el nombre que
se inscriba su nacimiento en el Registro Nacional de las Personas, el que se
compone de nombre propio y del apellido de sus padres. “

“Persona Juridica: Es la entidad, asociacion o empresa, con capacidad
suficiente para contraer obligaciones y realizar actividades que generan
responsabilidad juridica, frente a si mismos y frente a terceros. “

IMPORTANTE: Para dar tramite a su solicitud, el formulario debe de estar
lleno en su totalidad en lo que corresponde a la informacion solicitada en la
literal A (Datos de ldentificacién de Propietario) de lo contrario sera objeto de
rechazo y sera necesario presentar nuevamente otro formulario para iniciar la

gestion.

17.3.2 SI ES PERSONA JURIDICA
1. Formulario RAN, con firma Legalizada (indicando que el tipo de solicitud
a seguir es la Inscripcion en el Registro Aeronautico Nacional).

3 fotografias tamafio postal a colores con fecha insertada (NO SE
ACEPTAN FOTOGRAFIAS MEDIANTE SCANNER NI FOTOCOPIAS) de
la siguiente manera:

a. Fotografia de la parte superior de la aeronave no tripulada, donde se
aprecie totalmente y se observe la adhesion de la calcomania con el
ndmero de distintivo.

b. Fotografia donde se aprecien sus accesorios (Camara, Control,
Bateria, Computadora, Etc.)

c. Fotografia donde se aprecie el nimero de serie de la aeronave no
tripulada (legible).

3. Pdliza de seguro vigente (Ver seccion 101.59 de la RAC 101).
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17.3.3

4. Pago por concepto de inscripcion en Registro Aeronautico Nacional
(Q1000.00) “Acuerdo Gubernativo 939-2002, Articulo 6 numeral 28”.

5. Pago por concepto Emision de Primer Certificado de Matricula
(Q1000.00) “Acuerdo Gubernativo 939-2002, Articulo 6 numeral 25”.

“Persona Juridica: Es la entidad, asociacion o empresa, con capacidad
suficiente para contraer obligaciones y realizar actividades que generan
responsabilidad juridica, frente a si mismos y frente a terceros. “

IMPORTANTE: Para dar tramite a su solicitud, el formulario debe de estar
lleno en su totalidad en lo que corresponde a la informacion solicitada en la
literal A (Datos de Identificaciébn de Propietario) de lo contrario serd objeto de
rechazo y serd necesario presentar nuevamente otro formulario para iniciar la
gestion.

PARA INSCRIPCION DE RPAS

El propietario después de haber presentado los requisitos mencionados

anteriormente, para inscribir el RPAS, debera presentar a este Registro

Aeronautico Nacional, posterior a la Reserva del Distintivo, los siguientes

requisitos.

. Pago de inscripcién en el Registro Aeronautico Nacional.

Il. Pago de emision del Primer Certificado de Distintivo.

1. Copia Autenticada de la Pdliza de Seguro, donde se identifique
correctamente la aeronave con:
o Numero de Serie,

Propietario,

NuUmero de Distintivo,

Marca,

Modelo. (Dafos contra terceros-responsabilidad civil) este requisito

solo aplica para los RPAS que son destinados al uso comercial.

V. Calcomanias de identificacion de la RPAS. (las cuales tienen que estar
adheridas en una parte visible al case o chasis del RPAS)

V. Certificado Operativo, este tipo de Certificado sera emitido por la
Gerencia de Vigilancia de la Seguridad Operacional y aplica para las
RPAS que su uso sera destinado a la Explotacion Comercial.

O O O O

174 RESERVA DE DISTINTIVO PARA DESADUANAJE DE AERONAVE NO
TRIPULADA

Compra en el extranjero / La aeronave no tripulada se encuentra retenida en la
Aduana / Aeropuerto / Courier

17.4.1 REQUISITOS PARA PERSONA INDIVIDUAL USO RECREATIVO /
PRIVADO / PERSONAL (SIN FINES DE LUCRO)
1. Dictamen Técnico que indique que la aeronave no tripulada es objeto de
registro emitido por la Gerencia de Vigilancia y Seguridad Operacional.
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Formulario RAN, con firma legalizada.

Copia Autenticada D.P.I. **

Copia Autenticada de Factura de compra o voucher de transaccion. **
Copia Autenticada de Declaracion Unica Aduanera / Guia Aérea / Ticket
emitido por SAT de retencién de la aeronave no tripulada. (cualquiera

segln sea el caso) **

Pago de Reservacion de Distintivo. (Q105.00) “Acuerdo Gubernativo 939-
2002, Articulo 6 numeral 28”.

**Para los numerales del 3 al 5, puede presentar una autentica por los 3
documentos.

“Persona Individual: Es todo ser humano, que se identifica con el nombre que
se inscriba su nacimiento en el Registro Nacional de las Personas, el que se
compone de nombre propio y del apellido de sus padres. “

IMPORTANTE: Para dar trdmite a su solicitud, el formulario debe de estar
lleno en su totalidad en lo que corresponde a la informacién solicitada en la
literal A (Datos de Identificacién de Propietario) de lo contrario serd objeto de
rechazo y serd necesario presentar nuevamente otro formulario para iniciar la
gestion.

17.4.2 REQUISITOS PARA PER SONA JURIDICA USO COMERCIAL

1. Dictamen Técnico que indique que la aeronave no tripulada es objeto de
registro, emitido por la Gerencia de Vigilancia y Seguridad Operacional.

2. Formulario RAN, con firma legalizada.

3. Copia Autenticada D.P.l. del Representante Legal**

4. Copia Autenticada de Factura de compra o voucher de transaccion. **

5. Copia Autenticada de la Declaracion Unica Aduanera / Guia Aérea /
Ticket emitido por SAT de retencién de la aeronave no tripulada.
(cualquiera segun sea el caso) **

6. Certificacion original o copia legalizada, de la inscripcion en el Registro
Mercantil del Representante Legal.

7. Certificacién o copia legalizada, de la Inscripcion en el Registro Mercantil
de la entidad (empresa o sociedad).

8. Pago de Reservacion de Distintivo. (Q105.00) “Acuerdo Gubernativo 939-
2002, Articulo 6 numeral 28”.
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**Para los numerales del 3 al 6, puede presentar una autentica por los 4
documentos.

“Persona Juridica: Es la entidad, asociacion o empresa, con capacidad
suficiente para contraer obligaciones y realizar actividades que generan
responsabilidad juridica, frente a si mismos y frente a terceros. “

IMPORTANTE: Para dar tramite a su solicitud, el formulario debe de estar
lleno en su totalidad en lo que corresponde a la informacién solicitada en la
literal A (Datos de ldentificacién de Propietario) de lo contrario sera objeto de
rechazo y sera necesario presentar nuevamente otro formulario para iniciar la
gestion.

17.5 RESERVA DE DISTINTIVO DE AERONAVE NO TRIPULADA

17.5.1 REQUISITOS PARA PERSONA INDIVIDUAL USO RECREATIVO /
PRIVADO / PERSONAL (SIN FINES DE LUCRO)

1.

Dictamen Técnico que indique que la aeronave no tripulada es objeto de
registro, emitido por la Gerencia de Vigilancia y Seguridad Operacional.

Formulario RAN, con firma legalizada.

Carta de Liberacion de responsabilidad emitida por la empresa que vendi6
la aeronave no tripulada, la cual debe contener legalizacién de firmas.

Copia Autenticada D.P.I.**
Copia Autenticada de Factura de compra, voucher de transaccién o
Declaracion Jurada donde indique la forma en que se adquiri6 la aeronave

no tripulada (en caso de no contar con factura de compra). **

Pago de Reservacion de Distintivo. (Q105.00) “Acuerdo Gubernativo 939-
2002, Articulo 6 numeral 28”.

**Para los numerales del 4 y 5, puede presentar una autentica por los 2
documentos.

“Persona Individual: Es todo ser humano, que se identifica con el nombre que
se inscriba su nacimiento en el Registro Nacional de las Personas, el que se
compone de nombre propio y del apellido de sus padres. “

IMPORTANTE: Para dar tramite a su solicitud, el formulario debe de estar lleno
en su totalidad en lo que corresponde a la informacion solicitada en la literal A
(Datos de Identificacion de Propietario) de lo contrario serd objeto de rechazo y
serd necesario presentar nuevamente otro formulario para iniciar la gestion.
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17.5.2 REQUISITOS PARA PERSONA JURIDICA USO COMERCIAL

1.

Dictamen Técnico que indique que la aeronave no tripulada es objeto de
registro emitido por la Gerencia de Vigilancia y Seguridad Operacional.

Formulario RAN, con firma legalizada.
Copia Autenticada D.P.l. del Representante Legal**

Copia Autenticada de Factura de compra o Acta Notarial de Declaracion
Jurada. **

Copia Autenticada de Declaracion Unica Aduanera. **

Certificacion original o copia legalizada, de la inscripcién en el Registro
Mercantil del Representante Legal.

Certificacion o copia legalizada, de la Inscripcion en el Registro Mercantil
de la entidad (empresa o sociedad).

Carta de Liberacion de responsabilidad emitida por la empresa que
vendi6 la aeronave no tripulada, la cual debe contener legalizaciéon de
firmas.

Pago de Reservacion de Distintivo. (Q105.00) “Acuerdo Gubernativo 939-
2002, Articulo 6 numeral 28”.

**Para los numerales del 3 al 6, puede presentar una autentica por los 4
documentos.

“Persona Juridica: Es la entidad, asociacion o empresa, con capacidad
suficiente para contraer obligaciones y realizar actividades que generan
responsabilidad juridica, frente a si mismos y frente a terceros. “

IMPORTANTE: Para dar tramite a su solicitud, el formulario debe de estar
lleno en su totalidad en lo que corresponde a la informacion solicitada en la
literal A (Datos de ldentificacién de Propietario) de lo contrario sera objeto de
rechazo y serd necesario presentar nuevamente otro formulario para iniciar la
gestion.

17.6 GENERALIDADES SOBRE LAS SOLICITUDES
1. Toda solicitud o gestion que se realice ante el Registro, debera hacerse
directamente por su propietario o representante legal y en el caso que aplique por
el arrendatario o su representante legal, las gestiones podran hacerlas las
personas a quienes ellos deleguen tal encargo, a través de carta poder con firma
autenticada.

2. Los formularios Gnicos del —RAN- deben presentarse completamente llenos, sin
obviar ningn campo.

3. Toda solicitud con documentacién adjunta debe presentarse debidamente foliada.
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Cuando se subsane un previo, la respuesta al mismo podra remitirse a través de
memorial en el que se haga referencia al nimero de previo e identificacién del
expediente, salvo cuando se trate de formularios, deben ser sustituidos por
nuevos con los datos correctos. Los previos deben ser verificados en los
archivos digitales que para el efecto se cargaran en el Sistema de Documentos
de la—DGAC-. No se aceptaran previos incompletos.

Los documentos que deben ser presentados en copia legalizada, pueden
incluirse en una sola acta de legalizacion, excepto los formularios que deben ser
presentados con legalizacion de firma del propietario o el representante legal en
Ssu caso.

A partir del 18 de septiembre de 2017, en todas las diligencias susceptibles de
registro ya no se exigira la cadena de legalizacion de firmas en los documentos
publicos (emitidos por entidades estatales), o los documentos que el estado
origen del documento lo clasifica como un documento publico, la cual estara
siendo sustituida, por las apostillas que emiten los paises parte de la Convencion
de la Haya del 6 de octubre de 1961, debiendo solicitarse ante la autoridad
designada para apostillar, a quienes la convencién denomina autoridad
competente. Sin embargo, los documentos que sean presentados de
conformidad a lo establece la Ley del Organismo Judicial seran aceptados.

Con relacion a lo establecido en el articulo 54 numeral 4 del Reglamento de la
Ley de Aviacién Civil, este no sera exigible derivado de la antinomia existente
entre los requisitos establecidos para el certificado de aeronavegabilidad y el de
matricula.

El plazo para resolver las diligencias del —RAN- sera de ocho (8) dias habiles a
partir de que la solicitud cumpla con todos los requisitos establecidos en la Ley de
Aviacion Civil y su Reglamento, Regulaciones de Aviacion Civil y Manual de
Procedimientos. Sin embargo, cuando existan previos estos interrumpirdn el
plazo y el mismo se reiniciara a la presentacién de la documentacién pendiente.

17.7 REQUISITOS PARA INSCRIPCION DE AERONAVES TRIPULADAS

17.7.1 SIES PERSONA INDIVIDUAL

I Formulario Unico de aeronaves con firma legalizada del propietario.

Il. Copia legalizada del Documento Personal de Identificacion del
propietario.

M. Copia legalizada del primer testimonio de la escritura publica de
compraventa inscrita en el Registro General de la Propiedad o factura
de venta, con certificacion de haberse inscrita en el Registro General de
la Propiedad.

V. Certificacion original y con el historial completo de la inscripcién de la
aeronave en el Registro General de la Propiedad.

V. Copia legalizada del acta de protocolizacion del certificado de
aeronavegabilidad de exportacion con pases de ley y traduccion jurada.

VI. Copia legalizada del acta de protocolizacién de la cancelacion de la
matricula anterior.
VII. Copia legalizada de la pdliza de seguro vigente de la aeronave.
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VIII. Copia legalizada de la Declaracion Unica Aduanera extendida por

Superintendencia de Administracién Tributaria —SAT-.
IX. Fotografia de la aeronave tamafio postal, a colores y fechada.
X. Verificacion de datos de la aeronave.
XI. Pago de Q.1, 000.00 por Inscripcion de conformidad con el Acuerdo
Gubernativo 939-2002.
XIl. Pago de Q.1, 000.00 por Primer Certificado de conformidad con el
Acuerdo Gubernativo 939-2002.

NOTA: Si el propietario de la aeronave es distinto a la persona que reservo la
matricula debe presentar carta con firma legalizada en la que ceda la
matricula al propietario actual. En caso de ser persona juridica, aparte de los
requisitos mencionados anteriormente, debe presentar copia legalizada del
acta de nombramiento vigente del representante legal inscrita en el Registro
Mercantil y Certificacion originales y completas extendidas por el Registro
Mercantil en la que conste la inscripcion de la sociedad propietaria y el
representante legal de la misma.

17.8 REQUISITOS PARA INSCRIPCION POR ARRENDAMIENTO

V.

V.

VI.

VII.

VIII.

Formulario Unico de aeronaves con firma legalizada del representante legal de
la nueva entidad arrendataria.

Copia legalizada del DPI del representante legal de la nueva entidad
arrendataria.

Copia legalizada del acta de nombramiento vigente inscrita en el Registro
Mercantil del representante legal de la nueva entidad arrendataria.
Certificaciones originales del Registro Mercantil de la inscripcién de la sociedad
(nueva entidad arrendataria) y del representante legal.

Copia legalizada del primer testimonio de la escritura publica que contenga la
cesion de derechos de arrendamiento, inscrita en el Registro General de la
Propiedad.

Certificacion original y con historial completo de la inscripcion de la aeronave en
el Registro General de la Propiedad.

Copia legalizada de la pdliza de seguro vigente a nombre de la nueva entidad
arrendataria.

Pago de Q.1,000.00 por inscripcidon de nuevo contrato de arrendamiento de
conformidad con el Acuerdo Gubernativo 939-2002.

Pago de Q.200.00 por reposicion de certificado de matricula de conformidad
con el Acuerdo Gubernativo 939-2002.

17.9 REQUISITOS PARA CAMBIO PROPIETARIO DE AERONAVES TRIPULADAS

17.9.1 SIES PERSONA INDIVIDUAL

l. Formulario Gnico de aeronaves con firma legalizada del nuevo
propietario.

Il. Copia legalizada del Documento Personal de Identificacion del nuevo
propietario.

M. Copia legalizada del primer testimonio de la escritura publica de
traslado de dominio de la aeronave inscrita en el Registro General de la
Propiedad.

V. Certificacién original con el historial completo de la inscripcion de la
aeronave en el Registro General de la Propiedad.
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V. Copia legalizada de la péliza de seguro a nombre del nuevo propietario.

VI. Pago de Q.200.00 por reposicion de certificado de matricula de
conformidad con el Acuerdo Gubernativo 939-2002.
VIL. Pago de Q.400.00 por cambio de propietario de conformidad con el

Acuerdo Gubernativo 939-2002.

NOTA: En caso de ser persona juridica, aparte de los requisitos mencionados
anteriormente, debe presentar copia legalizada del acta de nombramiento
vigente del representante legal inscrita en el Registro Mercantil y Certificacion
originales y completas extendidas por el Registro Mercantil en la que conste la
inscripcién de la sociedad propietaria y el representante legal de la misma.

17.10 REQUISITOS PARA CERTIFICADOS DE MATRICULA PROVISIONALES VUELO

FERRY

17.10.1 SI ES PERSONA INDIVIDUAL

I Formulario Unico de aeronaves con firma legalizada del propietario.

Il. Copia legalizada del DPI del propietario.

Il. Copia legalizada del Certificado de Aeronavegabilidad de Exportacion.

V. Copia legalizada del acta de protocolizacion de la cancelacién de
matricula anterior con pases de ley y traduccion jurada.

V. Copia legalizada del primer testimonio de la escritura publica de
compraventa inscrita en el Registro General de la Propiedad o factura
de venta, con certificacion de haberse inscrita en el Registro General de

la Propiedad.
VI. Copia legalizada de la pdliza de seguro de la aeronave a nombre del
propietario.
VILI. Fotografia de la aeronave tamafio postal, a colores y fechada.
VIII. Pago de Q.1,000.00 por inscripcion de conformidad con el Acuerdo

Gubernativo 939-2002.

IX. Pago de Q.1,000.00 por emision de Primer Certificado de Matricula de
conformidad con el Acuerdo Gubernativo 939-2002.

X. Pago de Q.225.00 por Vuelo Ferry de conformidad con el Acuerdo
Gubernativo 939-2002.

NOTA: En caso de ser persona juridica, aparte de los requisitos mencionados
anteriormente, debe presentar copia legalizada del acta de nombramiento
vigente del representante legal inscrita en el Registro Mercantil y
Certificaciones originales y completas extendidas por el Registro Mercantil en
la que conste la inscripcion de la sociedad propietaria y el representante legal
de la misma.

Si fuere contrato de arrendamiento debe presentar la escritura publica que
contenga el mismo, inscrita en el Registro General de la Propiedad. Las
Certificaciones del Registro Mercantil deben ser de la entidad arrendataria.

17.11 REQUISITOS PARA OTORGAMIENTO DE CERTIFICADOS DE MATRICULA

PROVISIONALES POR TRES MESES

1. Cuando, siendo nacionales o extranjeras, hayan sido decomisadas por actos

ilicitos;

2. Cuando provinieren de procedimientos de subastas publicas;
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3. En los casos que las aeronaves fueren objeto de procesos sucesorios, extintos

de dominio y otros debidamente establecidos en los Convenios Internacionales.

Cuando se encuentren en proceso de certificacion para la obtencion de un

Certificado de Explotacion o Certificado de Operador Aéreo.

l. Documento extendido por la Gerencia de Vigilancia de la Seguridad
Operacional en la que conste que se encuentra en proceso de certificacion.

Cuando se encuentren en proceso de obtencién del documento que extiende la
Superintendencia de Administracion Tributaria —SAT- en el que hagan efectivo el
pago de la garantia para aeronaves con internacién temporal con reexportacion
en el mismo estado.

Cuando posea requisitos no esenciales pendientes de cumplimiento, problemas
en la inscripcién o modificacion de datos de la aeronave ante el Registro General
de la Propiedad.

17.12 REQUISITOS PARA EL CAMBIO DE COLORES

17.12.1 AERONAVES TRIPULADAS

. Formulario Unico de aeronaves con firma legalizada del propietario o
representante legal de la entidad propietaria actual.
Il. Copia legalizada del DPI del propietario o representante legal.
1. Copia legalizada del acta de nombramiento del representante legal
inscrito en el Registro Mercantil. (en su caso)
V. Fotografia de la aeronave tamafio postal, con los nuevos colores y

fechada.
V. Informe de Verificacion de datos de la aeronave extendida por la
Gerencia de Vigilancia de la Seguridad Operacional.
VI. Pago de Q.200.00 por reposicion de certificado de matricula de
conformidad con el Acuerdo Gubernativo 939-2002.
VII. Pago de Q.105.00 por cambio de datos de conformidad con el Acuerdo

Gubernativo 939-2002.

NOTA: Cuando los colores formen parte de la inscripcion de dominio en el
Registro General de la Propiedad, deberan ser modificados. Para tal efecto
debera solicitar Certificacion ante el —RAN- a través del formulario Gnico de
aeronaves.

17.13 REQUISITOS PARA EL CAMBIO DE MOTORES

17.13.1 AERONAVES TRIPULADAS

l. Formulario Unico de aeronaves con firma legalizada del propietario o
representante legal de la entidad propietaria actual.
Il. Copia legalizada del DPI del propietario o representante legal.
M. Copia legalizada del acta de nombramiento del representante legal
inscrito en el Registro Mercantil. (En su caso)
V. Informe de Verificacion de datos de la aeronave extendida por la
Gerencia de Vigilancia de la Seguridad Operacional.
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V. Pago de Q.200.00 por reposicion de certificado de matricula de
conformidad con el Acuerdo Gubernativo 939-2002.

VI. Pago de Q.105.00 por cambio de datos de conformidad con el Acuerdo
Gubernativo 939-2002.

NOTA: Cuando el o los motores formen parte de la inscripciéon de dominio en
el Registro General de la Propiedad, deberan ser modificados. Para tal efecto
deberd solicitar Certificacion ante el —-RAN- a través del formulario Gnico de
aeronaves.

17.14 CAMBIO DE CATEGORIA

17.14.1 AERONAVES TRIPULADAS

I Formulario Unico de aeronaves con firma legalizada del propietario o
representante legal de la entidad propietaria actual.
Il. Copia legalizada del DPI del propietario o representante legal.
M. Copia legalizada del acta de nombramiento del representante legal
inscrito en el Registro Mercantil. (En su caso)

NOTA: Cuando el cambio de categoria sea de privada a fumigadora o
comercial, deberd presentar el Certificado de Explotacion o Certificado de
Operador Aéreo, respectivamente, el que serd emitido por la Gerencia de
Vigilancia y Seguridad de Vuelo Operacional.

17.15 CAMBIO DE MATRICULA

Formulario Unico de aeronaves con firma legalizada del propietario o
representante legal de la entidad propietaria actual solicitando Reservacion y
cambio de matricula.

Copia legalizada del DPI del propietario o representante legal.

Copia legalizada del acta de nombramiento del representante legal inscrito en el
Registro Mercantil. (En su caso)

Informe de Verificacion de datos de la aeronave extendida por la Gerencia de
Vigilancia de la Seguridad Operacional.

Fotografia de la aeronave tamafio postal, a colores, con la nueva matricula y
fechada.

NOTA: Cuando la matricula forme parte de la inscripcion de dominio en el Registro
General de la Propiedad, deberda ser modificada. Para tal efecto debera solicitar
Certificacion ante el —RAN- a través del formulario Unico de aeronaves.

17.16 CANCELACION DE MATRICULA

17.16.1 AERONAVES

A. Por exportacion
l. Formulario Unico de aeronaves con firma legalizada del propietario,
representante legal de la entidad propietaria o del representante
legal de la entidad arrendataria, en su caso.
1. Copia legalizada del DPI del propietario o representante legal.
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Il Copia legalizada del acta de nombramiento inscrito en el Registro
Mercantil.

V. Certificado de Matricula anterior (original).

V.  Solvencia original vigente extendida por la Gerencia Financiera de
esta Direccién.

VL. Pago de Q.1,000.00 por cancelacion de conformidad con el
Acuerdo Gubernativo 939-2002.

B. Por accidente (De oficio)
l. Informe circunstanciado emitido por la Unidad de Investigacion de
Accidentes.

17.17 REQUISITOS PARA REPOSICION DE CERTIFICADO DE MATRICULA (POR
EXTRAVIO, DETERIORO O ROBO)
. Formulario Unico de aeronaves con firma legalizada del propietario o
representante legal, en su caso.
Il. Copia legalizada del DPI del propietario o del representante legal.
Il. Copia legalizada del acta de nombramiento vigente del representante legal
inscrito en el Registro Mercantil.
V. Denuncia ante autorizada competente, interpuesta por el propietario o
representante legal. (En caso de extravio y robo).
V. Pago de Q.200.00 por reposicion de certificado de matricula de conformidad
con el Acuerdo Gubernativo 939-2002.

18 OTRAS GESTIONES

18.1 ALTERACIONES AL CERTIFICADO DE MATRICULA
1. La alteraciébn de cualquiera de los datos consignados en los Certificados de
Matricula ser& penado conforme el Articulo 321 del C4digo Penal.

2. Si se comprueba fehacientemente la existencia de alteraciones, ademas de la
responsabilidad penal, se suspendera o cancelara el Certificado de Matricula.

18.2 EMBARGOS, PRENDAS Y DEMAS GRAVAMENES SOBRE AERONAVES
1. La persona o la entidad que por cualquier motivo trabe embargo judicial o
cualquier otro tipo de gravamen, anotacién o limitacion en aeronaves, debera
notificarlo a la Direccion General de Aerondutica Civil, dentro de treinta dias
siguientes. Caso contrario se aplicara la sancién correspondiente.

2. La notificacién debe realizarse a efecto de que se opere en el Registro la
inscripcién, anotacion o limitacion correspondiente

18.3 MANTENIMIENTO DEL REGISTRO DE AERONAVES
1. Los Certificados de Matricula que se expidieren por la DGAC, relacionados con
aeronaves inscritas en el Registro Aeronautico Nacional, se extenderan en
formato especial que contendra todos los requisitos recomendados en el Anexo
7 al Convenio de Aviacién Civil Internacional.

2. El certificado de matricula se emite en forma provisional y definitiva.
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3. El original del Certificado de Matricula se entregara al interesado y una copia del
mismo se mantendra en el expediente de la aeronave.

4. El certificado de matricula sera renovado, cuando el propietario u operador de la
aeronave solicite cambios debidamente justificados a llevarse a cabo en la
misma.

5. Cualquier cambio o inscripcion debera también ser operada en el sistema y en los
Libros del Registro Aeronautico Nacional, autorizados para el efecto.

19 NORMATIVA PARA MATRICULAS Y MARCA DE NACIONALIDAD

19.1 MATRICULA DE AERONAVES CIVILES

19.1.1 ASPECTOS GENERALES
En cuanto a los aspectos generales, concernientes a Matricula y Marca de
Nacionalidad en todo el territorio de la Republica de Guatemala se establece

que:

1. Ninguna persona puede operar una aeronave registrada en la Republica
de Guatemala, a menos que la misma exhiba las marcas de nacionalidad
y matricula, de acuerdo con los requisitos de las Regulaciones de
Aeronautica Civil, especialmente la RAC 45, que contiene la Regulacion
sobre Matriculas e Identificacion de Aeronaves;

2. Las marcas de nacionalidad y matricula de las aeronaves civiles, pueden

ser fijadas a la aeronave con material de facil remocién, exclusivamente
en aquellos casos en que:
i Haya intencion de una entrega inmediata a un comprador
extranjero;
ii. Esté sujeta a una matricula temporal o provisional; o
iii. Sea marcada temporalmente para cumplir con los requisitos de la
Seccién 45.29 de la RAC 45.

19.2 EXHIBICION DE MARCAS DE NACIONALIDAD Y MATRICULA
La exhibicion de marcas de nacionalidad y matricula queda sujeta a

1. En cuanto a las generalidades se dispone:

La marca de nacionalidad para las aeronaves civiles guatemaltecas estara

determinada por las siglas “TG”.

La marca de matricula para las aeronaves civiles guatemaltecas consistira

en:

a. Para todas las aeronaves inscritas en el Registro Aeronautico
Nacional de Guatemala, en un grupo de tres (3) letras agregadas con
posterioridad a la marca de nacionalidad.
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20 INSCRIPCION, ANOTACION, CANCELACION Y ARCHIVO

1. En el Registro Aeronautico Nacional se operara la inscripcién, anotacidn, cancelacion y

archivo de:

a) Aeronaves civiles y sus motores;

b) Personal Técnico Aeronautico;

c) Escuelas de Instruccion Aeronautica;

d) Infraestructura Aeroportuaria;

e) Operadores de Transporte Aéreo Comercial Autorizados;

f) Operadores del Servicio de Apoyo a la Navegacion Aérea;

g) Talleres Aeronauticos;

h) Inutilizacién, inoperatividad, perdida, desaparicion, abandono, destruccion e
inmovilizacién de las aeronaves y los motores, asi como las modificaciones
sustanciales que se hagan en ellos;

i) Enajenaciones y arrendamientos de aeronaves, asi como los gravamenes,
anotaciones y todas aquellas operaciones susceptibles de inscripcién registral de
acuerdo al ordenamiento juridico aplicable.

2. Para cumplir con las operaciones registrables anteriores, las Gerencias, los

Departamentos, Secciones y Unidades de la Direccion General de Aerondutica Civil que
tienen bajo su responsabilidad el control de esas entidades, rendiran un informe
circunstanciado al Registro Aeronautico Nacional, dentro de un plazo de quince (15)
dias, después de que se hayan cumplido todos los requisitos legales y formales. Dichos
informes serviran de base para las operaciones correspondientes.

21 NORMATIVA DE PROCEDIMIENTOS EN EL REGISTRO AERONAUTICO NACIONAL

21.1 PROCEDIMIENTO PARA INSCRIPCIONES, ANOTACIONES, CANCELACIONES Y

ARCHIVO

Cada Gerencia, Departamento, Secciébn y Unidad de la Direcciébn General de
Aeronautica Civil, para operar inscripciones, anotaciones, cancelaciones y archivo, se
regird por los procedimientos, formularios y trdmites contemplados en el Manual de
Normas y Procedimientos de cada uno de las Gerencias, Departamentos, Secciones o
Unidades que tienen bajo su responsabilidad el control de las entidades descritas en
el numeral 1 del 18.1 arriba indicado

21.2 PROCEDIMIENTO PARA EL CONTROL DE CERTIFICADOS DE MATRICULA DE

AERONAVES
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2121

21.2.2

21.2.3

OBJETIVO

El presente procedimiento tiene como objetivo principal describir las politicas
correspondientes al manejo de los certificados de matricula de aeronaves que
seran utilizadas por el Registro Aeronautico Nacional. La preparacion,
revision, aprobacion, distribucion y administracion de los Certificados de
matricula, se realizara de acuerdo a lo especificado en este procedimiento.

NORMAS GENERALES

Es responsabilidad del personal del Registro Aeronautico Nacional, realizar el
tramite de expedicion de un certificado de matricula y velar porque los
expedientes cumplan con los requisitos legales. Asimismo, deberan
asegurarse que los expedientes se encuentren completos y correctamente
resguardados.

Con cada expedicién de certificado, el Encargado de Archivo proporcionara la
forma en blanco que se requiera (Certificado de matricula provisional o
definitivo, asi como los folios de los Libros para las anotaciones
correspondientes).

ENTREGA DE LOS CERTIFICADOS DE MATRICULA
La entrega del certificado de matricula serd de forma inmediata al momento
que se presente a solicitarlo el propietario o representante legal.

Al momento en que el solicitante reciba el nuevo certificado de matricula,
debera firmar de recibido (nombre, firma, nimero del CUI -DPI- y fecha).

Los certificados no deberan emitirse con tachones o alteraciones, por lo que
de ser el caso, éstos deberan de anularse y elaborar otro.

El retiro de los certificados lo podran efectuar personas legalmente
autorizadas. La autorizacién debera contener como minimo:

Fecha de la solicitud;

Nombre de la persona a quien se autoriza la gestion;

DPI o pasaporte de la persona a quien se autoriza,

La leyenda: “Libero a la DGAC de toda responsabilidad por el presente
retiro”;

Firma de autorizacion del propietario o representante legal;

La persona autorizada debera presentar obligatoriamente su documento
de identificacion, asi como de la persona titular del certificado de
matricula.

e

oo

21.2.4 SEGURIDAD DE LOS CERTIFICADOS DE MATRICULA

Los certificados de matricula deberan permanecer bajo custodia permanente
en el area del Registro Aerondutico.
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22 GENERALIDADES DE LOS PROCEDIMIENTOS EN EL REGISTRO AERONAUTICO
NACIONAL

Los tramites se formalizaran en las oficinas de la Direccion General de Aeronautica Civil, a
través del Registro Aerondutico Nacional. El tramite se inicia con la reservacion de la
matricula de la aeronave.

22.1

22.2

22.3

22.4

22.5

22.6

22.7

22.8

INSCRIPCION DE AERONAVE
El procedimiento de inscripcion de aeronave consiste en la obtencion del Certificado
de Matricula.

CAMBIO DE PROPIEDAD (TRASPASO)
Es el procedimiento por medio del cual se tramita la obtencién de un nuevo certificado
de matricula, que acredita el traspaso de la aeronave.

CAMBIO DE MATRICULA
Este procedimiento consiste en la obtencion de un nuevo certificado de matricula, que
acredita el cambio de las tres letras de la matricula.

CAMBIO DE DATOS

El procedimiento de cambio de datos de aeronave consiste en la obtencién de un
nuevo certificado de matricula, que acredita el cambio en los datos del propietario o de
la aeronave

CANCELACION DE MATRICULA

1. Este procedimiento tendra lugar en los supuestos de venta, exportacion,
inutilizacion, inoperatividad, pérdida, desaparicién, abandono, destruccién e
incautacion de aeronave.

2. La solicitud podra ser formalizada por el propietario, su representante legal o de
oficio.

CERTIFICACION

Este procedimiento consiste en dar fe publica a través de la emision de una
Certificacién que contenga los datos contenidos en la inscripcién asentada en el Libro
correspondiente

REPOSICION DE CERTIFICADO DE MATRICULA
Este procedimiento consiste en la emision de un nuevo certificado de matricula por
cualquier cambio o circunstancia que haya sufrido el certificado de matricula anterior

SOLICITUDES Y TRAMITES

Para los efectos de formalizar la solicitud respectiva, el interesado debera:

1. Presentar los documentos requeridos en la Ley de Aviacién Civil, su Reglamento,
RAC 45;

2. Completar el formulario respectivo segun la gestion de que se trate;

3. Acompaiar la solicitud y documentos de respaldo en las oficinas centrales de la
DGAC.

La documentacion anterior en original.
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23 PROCEDIMIENTOS DEL REGISTRO AERONAUTICO NACIONAL

23.1 PROCEDIMIENTO GENERAL PARA INSCRIPCION DE PERSONAL TECNICO

AERONAUTICO; ESCUELAS DE INSTRUCCION AERONAUTICA;
INFRAESTRUCTURA AEROPORTUARIA; OPERADORES DE TRANSPORTE
AEREO COMERCIAL AUTORIZADOS; OPERADORES DE SERVICIOS DE APOYO
A LA NAVEGACION AEREA; TALLERES AERONAUTICOS; INUTILIZACION
INOPERATIVIDAD, PERDIDA, DESAPARICION, ABANDONO, DESTRUCCION E
INMOVILIZACION DE LAS AERONAVES Y LOS MOTORES, ASi COMO LAS
MODIFICACIONES SUSTANCIALES QUE SE HAGAN EN ELLOS Y
ENAJENACIONES Y ARRENDAMIENTOS DE AERONAVES, ASIi COMO LOS
GRAVAMENES, ANOTACIONES; TODAS AQUELLAS OPERACIONES
SUSCEPTIBLES DE INSCRIPCION REGISTRAL DE ACUERDO A NUESTRA
LEGISLACION:

1. Para solicitar la inscripcion de en el Registro Aeronautico Nacional se debe

proceder de la siguiente manera:

a) Gerencia Correspondiente: Para iniciar este proceso debera:

Presentar informe Circunstanciado, comprobante de pago y
documentacién de soporte al Registro Aeronautico Nacional;

b) Secretaria: Para continuar con este proceso debera:

Recibir, anotar en el libro, dar ingreso al sistema informatico y trasladar
solicitud al Registrador;

¢) Registrador: Para continuar con este proceso deberé:

Recibir y analizar la solicitud,;
Trasladar la solicitud y asignar a analista;

d) Analista: Para continuar con este proceso debera:

i.

ii.
iii.
iv.
V.

Recibir y analizar la solicitud,;

Solicitar los documentos de soporte;

Requerir al solicitante el cumplimiento de los requisitos;

Realizar la inscripcion en los libros de hojas moéviles correspondientes;
Trasladar expediente a Registrador Aeronautico Nacional para su firma;

e) Registrador Aerondutico: Para continuar con este proceso debera:

Recibir resolucion;
Firmar y trasladar la inscripcion en la hoja movil;

f)  Analista: Para continuar con este proceso debera:

Recibir expediente con la inscripcion en hoja mévil firmada por el
Registrador Aeronautico Nacional;

Notificar al usuario que debe presentarse a cancelar el valor de la
inscripcién correspondiente.

Emitir y trasladar orden de pago;

Entregar papeleria correspondiente a la inscripcion:
V. Traslada expediente a area de informatica para su digitalizacion
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g) Informética y Estadistica: Para finalizar este proceso debera:
i. Recibir expediente;
il Digitalizar expediente;
iii. Ingresar a la base de datos correspondiente;
iv. Trasladar a Archivo para su resguardo;
v.  Archivar documentacion;

h) Archivo: Para finalizar este proceso debera:
i. Recibir expediente;
il Anotar el ingreso del expediente en los libros correspondientes;
iii. Archivar expediente;

23.2 PROCEDIMIENTO PARA LA NOTIFICACION AL ESTADO DE DISENO, PARA
AERONAVE DE TIPO PARTICULAR QUE SERA INSCRITA EN EL REGISTRO
AERONAUTICO NACIONAL DE GUATEMALA

1. Para solicitar la inscripcion de en el Registro Aeronautico Nacional se debe
proceder de la siguiente manera:

a) Solicitante: Para iniciar este proceso debera:
i. Presentar solicitud ante el RAN;

b) Recepcionista: Para continuar con este proceso debe:
i. Recibir e ingresar al sistema y trasladar solicitud al Registrador;

¢) Registrador: Para continuar con este proceso deberé:
i. Recibir y analizar la solicitud,;
ii. Asignar solicitud al analista correspondiente y trasladar la solicitud al
mismo;

d) Analista: Para continuar con este proceso debera:
i. Recibir y analizar la solicitud;
ii. Requerir al solicitante el cumplimiento de los requisitos;
iii. Solicitar el expediente fisico a la encargada de Archivo del —RAN-;
iv. Solicitar Realizar verificacion fisica de datos de la aeronave a la GVSO;
V. Emitir resolucion;
Vi. Trasladar la resolucion al Registrador;

e) Registrador Aeronautico: Para continuar con este proceso debera:
i Recibir resolucion;
ii. Firmar y trasladar la resolucion a la SDTO para su revision y posterior
traslado del Certificado de Matricula a firma del sefior Director;

f)  Sefior Director: Para continuar con este proceso debera:
i. Recibir resolucion firmada por el Registrador;
ii. Analizar la resolucion;
iii. Firmar y trasladar la resolucion a la SDTO para su posterior traslado al
Registro Aerondutico Electronico —RAE- para su ingreso o actualizaciéon
al -SIAR-;
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g) Encargado del —-RAE- : Para continuar con este proceso debera:
i. Trasladar expediente al analista correspondiente para su anotacion y
firma de la misma en el folio del Libro de Inscripcion

h) Analista: Para finalizar este proceso debera:

i. Trasladar expediente a Archivo para su notificacién, custodia y
resguardo.

ii. Si la aeronave inscrita fuera de tipo particular (modelo nunca antes
inscrito en el —RAN- deber4 enviar un oficio a la Unidad de Servicio de
Informacién Aeronautica (AIS) para que la misma proceda a notificar via
AFTN al pais de disefio de la nueva aeronave, que la misma quedé
inscrita en el —RAN-.

i) Personal de —AlS-: Para finalizar el proceso debera:
i. Notificar al -RAN- que dicha notificacion fue realizada.

23.3 PROCEDIMIENTO DE INSCRIPCION, CAMBIO DE PROPIETARIO, CAMBIO DE
DATOS, CAMBIO DE MATRICULA, CANCELACION DE MATRICULA, CAMBIO DE
CATEGORIA, CERTIFICACIONES, DE AERONAVES TRIPULADAS Y NO
TRIPULADAS

1. Para solicitar la inscripcion de aeronaves civiles se debe proceder de la siguiente
manera:
j) Solicitante: Para iniciar este proceso debera:
ii. Presentar solicitud ante el RAN;

k) Recepcionista: Para continuar con este proceso debe:
i. Recibir e ingresar al sistema y trasladar solicitud al Registrador;

I) Registrador: Para continuar con este proceso debera:
i. Recibir y analizar la solicitud;
ii. Asignar solicitud al analista correspondiente y trasladar la solicitud al
mismo;

m) Analista: Para continuar con este proceso debera:
i. Recibir y analizar la solicitud,;
ii. Requerir al solicitante el cumplimiento de los requisitos;
iii. Solicitar el expediente fisico a la encargada de Archivo del —RAN-;
iv. Solicitar Realizar verificacion fisica de datos de la aeronave a la GVSO;
V. Emitir resolucién;
Vi. Trasladar la resolucion al Registrador;

n) Registrador Aeronautico: Para continuar con este proceso debera:
i. Recibir resolucion;
ii. Firmar y trasladar la resolucion a la SDTO para su revision y posterior
traslado del Certificado de Matricula a firma del sefior Director;

0) Sefior Director: Para continuar con este proceso debera:
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i. Recibir resolucién firmada por el Registrador;
il. Analizar la resolucion;
iii. Firmar y trasladar la resolucion a la SDTO para su posterior traslado al
Registro Aeronautico Electrénico —RAE- para su ingreso o actualizacién
al -SIAR-;

p) Encargado del —RAE- : Para continuar con este proceso debera:
i. Trasladar expediente al analista correspondiente para su anotacién y
firma de la misma en el folio del Libro de Inscripcion

gq) Analista: Para finalizar este proceso debera:
i. Trasladar expediente a Archivo para su notificacién, custodia y
resguardo

23.4 PROCEDIMIENTO PARA EL CAMBIO DE PROPIEDAD DE UNA AERONAVE
(TRASPASO)

1. Para solicitar el cambio de propiedad de una aeronave (traspaso) se debe
proceder de la siguiente manera:

a) Solicitante: Para iniciar este proceso debera:
i. Presentar solicitud al Sefior Interventor y/o Director por conducto del
RAN;

b) Secretaria: Para continuar este proceso debera:
i. Recibir y anotar en el libro;
ii. Trasladar solicitud;

¢) Registrador Aerondutico: Para continuar este proceso debera:
i. Recibir y analizar solicitud;

d) Analista: Para continuar este proceso debera:
i. Recibir solicitud;
ii. Buscar expediente;
iii. Calificar los documentos;
iv. Requerir al solicitante el cumplimiento de los requisitos;
V. Emitir resolucién;
Vi. Trasladar la resolucion;

e) Registrador Aerondutico: Para continuar este proceso debera:
i. Recibir y firmar la resolucion;
ii. Trasladar la resolucion;

f)  Sefior Interventor y/o Director: Para continuar este proceso debera:
i. Recibir y analizar la resolucion;
i. Firmar la resolucion;
iii. Trasladar la resolucion;

g) Secretaria: Para continuar este proceso deberé:
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i Recibir resolucién;
ii. Trasladar resolucion;

h) Analista: Para continuar este proceso debera:
i. Emitir orden de pago;
ii. Trasladar la orden de pago;

i) Secretaria: Para finalizar este proceso debera:
i. Recibir y entregar orden de pago;
ii. Entregar papeleria;
iil. Archivar documentacion;

23.5 PROCEDIMIENTO PARA EL CAMBIO DE MATRICULA DE UNA AERONAVE
a) Solicitante: Para iniciar este proceso debera:
i. Presentar solicitud al Sefior Interventor y/o Director por conducto del
RAN;

b) Secretaria: Para continuar este proceso debera:
i. Recibir y anotar en el libro;
il. Trasladar solicitud;

c) Registrador Aeronautico: Para continuar este proceso debera:
i. Recibir y analizar solicitud;
il. Trasladar solicitud;

d) Analista: Para continuar este proceso debera:
i. Recibir solicitud;
ii. Anotar en libro;
iii. Trasladar solicitud;

e) Registrador Aeronautico: Para continuar este proceso debera:
i. Recibir y analizar la solicitud;
ii. Trasladar la solicitud;

f) Analista: Para continuar este proceso debera:
i. Recibir y analizar la solicitud,;
ii. Buscar expediente;
iii. Requerir al solicitante el cumplimiento de los requisitos establecidos;
iv. Emitir resolucién;
V. Trasladar resolucion;

g) Registrador Aeronautico: Para continuar este proceso debera:
i. Recibir y analizar resolucion;
. Firmar resolucion;
iii. Trasladar resolucion;

h) Sefior Interventor y/o Director: Para continuar este proceso debera:
i Recibir y analizar la resolucion;
ii. Firmar la resolucion;
iii. Trasladar la resolucion;
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i) Secretaria: Para continuar este proceso debera:
i. Recibir resolucion;
ii.  Trasladar resolucion;

j) Analista: Para continuar este proceso debera:
i. Emitir orden de pago;
ii. Trasladar la orden de pago;

k) Secretaria: Para finalizar este proceso debera:
i. Recibir y entregar orden de pago;
ii. Entregar papeleria;
iil. Archivar documentacion;

23.6 PROCEDIMIENTO PARA EL CAMBIO DE DATOS DE UNA AERONAVE

1. Para solicitar el cambio de datos de una aeronave se debe proceder de la
siguiente manera:

a) Solicitante: Para iniciar este proceso debera:
i. Presentar solicitud al Sefior Interventor y/o Director por conducto del
RAN;

b) Secretaria: Para continuar este proceso debera:
i. Recibir y anotar en el libro;
ii. Trasladar solicitud;

¢) Registrador Aerondutico: Para continuar este proceso debera:
i. Recibir y analizar solicitud;
ii. Trasladar solicitud;

d) Analista: Para continuar este proceso debera:
i. Recibir y analizar la solicitud;
ii. Buscar expediente;
iii. Requerir al solicitante el cumplimiento de los requisitos establecidos;
iv. Realizar verificacion fisicas de datos de la aeronave;
V. Emitir resolucién.
Vi. Trasladar resolucion

e) Secretaria: Para continuar este proceso deberé:
i. Recibir y trasladar informe;

f) Registrador Aeronautico: Para continuar este proceso debera:
i. Recibir y analizar resolucion;
i. Firmar la resolucion;
iii. Trasladar la resolucion

g) Sefior Interventor y/o Director: Para continuar este proceso debera:
i Recibir y analizar la resolucion;
ii. Firmar la resolucion;
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iii. Trasladar la resolucion;

h) Secretaria: Para continuar este proceso debera:
i. Recibir resolucion;
ii.  Trasladar resolucion;

i) Analista: Para continuar este proceso debera:
i. Emitir orden de pago;
ii. Trasladar la orden de pago;

i) Secretaria: Para finalizar este proceso debera:
i. Recibir y entregar orden de pago;
ii. Entregar papeleria;
iii. Archivar documentacion;

23.7 PROCEDIMIENTO PARA LA CANCELACION DE MATRICULA DE UNA

AERONAVE

1. Para solicitar la cancelacion de matricula se debe proceder de la siguiente

manera:

a) Solicitante: Para iniciar este proceso debera:

i. Presentar solicitud al Sefior Interventor y/o Director por conducto del

RAN;

b) Secretaria: Para continuar este proceso deberé:
i. Recibir y anotar en el libro;
ii. Trasladar solicitud;

¢) Registrador Aerondutico: Para continuar este proceso debera:

i. Recibir y analizar solicitud,;
ii. Trasladar la solicitud;

d) Analista: Para continuar este proceso debera:
i. Recibir y analizar la solicitud;
ii. Buscar expediente;
iii. Emitir resolucion;
iv. Trasladar resolucién;

e) Registrador Aerondutico: Para continuar este proceso debera:

i Recibir y analizar resolucién;
ii. Firmar la resolucion;
iii. Trasladar la resolucién

f)  Sefior Interventor y/o Director: Para continuar este proceso debera:

i. Recibir y analizar la resolucion;
ii. Firmar la resolucion;
iii. Trasladar la resolucion;

g) Secretaria: Para continuar este proceso deberé:
i Recibir resolucion;
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ii. Trasladar resolucion;

h) h. Analista: Para continuar este proceso debera:
i. Emitir orden de pago;
ii. Trasladar la orden de pago;

i) Secretaria: Para finalizar este proceso debera:
i. Recibir y entregar orden de pago;
ii. Entregar papeleria;
iil. Archivar documentacion;

23.8 PROCEDIMIENTO PARA CERTIFICACION DE INSCRIPCION DE MATRICULA DE
UNA AERONAVE

1. Para solicitar la certificacion se debe proceder de la siguiente manera:

a) Solicitante: Para iniciar este proceso debera:
i. Presentar solicitud al Sefior Interventor y/o Director por conducto del
RAN;

b) Secretaria: Para continuar este proceso debera:
i. Recibir y anotar en el libro;
ii. Trasladar solicitud;

¢) Registrador Aerondutico: Para continuar este proceso debera:
i. Recibir y analizar solicitud,;
ii. Trasladar solicitud;

d) Analista: Para continuar este proceso debera:
i. Recibir y analizar la solicitud;
ii. Buscar expediente;
iii. Emitir resolucion;
iv. Trasladar resolucion;

e) Registrador Aerondutico: Para continuar este proceso debera:
i Recibir y analizar resolucién;
i Firmar la resolucion;
ii. Trasladar la resolucion

f)  Sefor Interventor y/o Director: Para continuar este proceso debera:
i. Recibir y analizar la resolucion;
ii. Firmar la resolucion;
iii. Trasladar la resolucion;

g) Secretaria: Para continuar este proceso debera:
i. Recibir resolucion;
ii. Trasladar resolucion;

h) Analista: Para continuar este proceso deberé:
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i. Emitir orden de pago;
il Trasladar la orden de pago;

i) Secretaria: Para finalizar este proceso debera:
i. Recibir y entregar orden de pago;
ii. Entregar papeleria;
iii.  Archivar documentacion;

23.9 PROCEDIMIENTO PARA LA REPOSICION DE CERTIFICADO DE MATRICULA DE
UNA AERONAVE

1. Para solicitar la Reposicidn de Certificado de Matricula se debe proceder de la
siguiente manera:

a) Solicitante: Para iniciar este proceso debera:
i. Presentar solicitud al Sefior Interventor y/o Director por conducto del
RAN;

b) Secretaria: Para continuar este proceso debera:
i. Recibir y anotar en el libro;
il. Trasladar solicitud;

c) Registrador Aeronautico: Para continuar este proceso debera:
i. Recibir y analizar solicitud,;
ii. Trasladar solicitud;

d) Analista: Para continuar este proceso debera:
i. Recibir y analizar la solicitud,;
ii. Buscar expediente;
iii. Emitir resolucion;
iv. Trasladar resolucion;

e) Registrador Aeronautico: Para continuar este proceso debera:
i. Recibir y analizar resolucién;
ii. Firmar la resolucion;
iii. Trasladar la resolucion

f)  Sefor Interventor y/o Director: Para continuar este proceso debera:
i Recibir y analizar la resolucion;
ii. Firmar la resolucion;
iii. Trasladar la resolucion;

g) Secretaria: Para continuar este proceso debera:
i. Recibir resolucion;
ii. Trasladar resolucion;

h) Analista: Para continuar este proceso debera:
i. Emitir orden de pago;
ii. Trasladar la orden de pago;
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i)

Secretaria: Para finalizar este proceso debera:
i. Recibir y entregar orden de pago;

. Entregar papeleria;

iii.  Archivar documentacion;

23.10 PROCEDIMIENTO PARA LA APLICACION DE SANCIONES DEL REGISTRO
AERONAUTICO NACIONAL

1.

El analista o el asesor al momento de detectar la posible comisién de la infraccion
deberd llenar la Forma A.

Esta forma es presentada a la Registradora quien analiza si se cometié o no la
infraccién, en caso de ser afirmativo se procederia de la siguiente manera:

a) Sies Primera vez elaborar un proyecto de apercibimiento el cual estaria

b)

siendo firmado por el Director General, en el que se informa al usuario de la
falta cometida, por lo que en esta oportunidad solo constituye una
amonestacién por escrito, indicandole en la misma, que en caso de reincidir
la préxima sancion corresponde a una multa la cual seria cada vez mayor si
fuera el caso, y después de su notificacion al infractor se adjunta al
expediente respectivo.

Si es reincidencia la cual se tomaria a partir de la segunda inobservancia de
la norma, el Registro estaria informando por escrito al Director General para
gue a través de la unidad designada por el despacho superior se establezca
la multa a imponer, la que después de ser firmada por el sefior Director
General se estaria notificando al infractor quien posterior al pago de la multa,
debe presentar constancia al Registro Aeronautico para que se adjunte al
expediente respectivo, para que obre en el mismo de su cumplimiento.

Para el presente procedimiento se debe utilizar la Forma B.
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e FORMAA

| 3

I e —

Guatemala 0B de abril de 2018

Sefor Capitdn PLA.

carlos Fernando Veldsguez Monge
Director Gensral

Direccion General de Aeronautica Civil.
Presente.

Capitan veldsguez.

Atentamente me dirijo a usted, dessdndole éxitos en sus actividades diarias, el objeto del presents
2= para informarle gue con fecha la entidad quien
no obstante haber sido sancionada con anterioridad, presentd a éste Registro por XX wveces
solicitud de [venta, traspaso o enajenacion) de la aeronave
identificada con la matricula TG~ AAA  expedients_XX-R-RRA-EXP.2018 habisndo realizado dicho
tramite en Escritura Poblica Mo, De fecha autorizada por el notario
, por lo gue a criterio del Registro Aerondutico Nacional dicha solicitud de
mansra reincidents fus presentada fuera del plazo gue establece =l Reglamento, considerando por
consiguiente gque la entidad en mencion incurre en sancion, por lo gue se traslada para su
oonocimisnto y efectos procedentes.

Adjunto al presente fotocopia de la sancion [es) gue fue impussta en su oportunidad, para gue
salvando su mejor criterio, 52 ordene a donde corresponda recomiende |3 sancion pecuniaria a
imponer, en virtud gue no 38 encuentra especificada en &l titulo XV Infracciones y Sanciones de la
Ley de Aviacion Civil,

Sin otro particular me suscribo de usted, manifestindole mis mas altas muestras de consideracion y
=stima, Atentaments.

Licda. M. 5. 5olanche Lisbeth Alburez Galvez
Registradora

Registro Aerondutico Nacional
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FORMA B
i i !
m e
Guatemala OE de abril de 2018
Licenciada M.5c.
solanche Lisbeth Alburez Galvez
Registradora

Registro Asrondutico Macional
Direccion General de Asrondutica Civil.
Presente.

Licenciada alburez.

Atentaments me dirijo 3 usted, deseandole Exitos en sus actividades diarias, el objeto del presents
es para informarle gue con fecha la entidad
presentd a &ste Registro por_ PRIMERA wer solicitud de [venta, traspaso o enajenacion)

de I3 a3sronave identificada con la matriculs TE- AAA
expedients_XX-R-RRA-EXP.2018, habisndo realizado dicho tramitz en Escritura POblica Mo,
De fecha autorizada por el notario , |por lo gue a criterio
de éstz [Asesor/analista Legal) dicha solicitud fue presentada fuera del plazo gue establece =l
Reglamento, considerando por consiguients gue la entidad en mencion incurre en sancion, por lo
gue se traslada para su conocimiento vy efectos procedentes.

Sin otro particular me suscribo de usted, manifestindole mis mas altas muestras de consideracion y
estima, Atentamentes.

Nombre del analista o asesor
AsesorlAnalista Lepal
Registro Aerondutico Macional
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24 FLUJOGRAMAS DE LOS PROCEDIMIENTOS DE REGISTRO AERONAUTICO NACIONAL

24.1 FLUJOGRAMA PARA INSCRIPCION DE PERSONAL TECNICO AERONAUTICO;

ESCUELAS DE INSTRUCCION  AERONAUTICA,; INFRAESTRUCTURA
AEROPORTUARIA; OPERADORES DE TRANSPORTE AEREO COMERCIAL
AUTORIZADOS; OPERADORES DE SERVICIOS DE APOYO A LA NAVEGACION
AEREA; TALLERES AERONAUTICOS; INUTILIZACION INOPERATIVIDAD,
PERDIDA, DESAPARICION, ABANDONO, DESTRUCCION E INMOVILIZACION DE
LAS AERONAVES Y LOS MOTORES, ASI COMO LAS MODIFICACIONES
SUSTANCIALES QUE SE HAGAN EN ELLOS Y ENAJENACIONES Y
ARRENDAMIENTOS DE AERONAVES, ASi COMO LOS GRAVAMENES,
ANOTACIONES; TODAS AQUELLAS OPERACIONES SUSCEPTIBLES DE
INSCRIPCION REGISTRAL DE ACUERDO A NUESTRA LEGISLACION

Solicitante

Recepcionista

Registrador

Analista

Registrador

Analista

INICIO

Presenta informe, comprobante de
pago y documentacién de soporte
ante Registro Aerona utico Nacional

A

Consigue informaciéon requerida por
el Registro Aerondutico Nacional

v

Recibe e ingresa al sistema, traslada
solicitud a registrador

v

Analiza y asigna analista para el
expediente

v

A

Informa al solicitante

A

Recibey analiza solicitud, requiere
documentos de sorporte

Registra en el sistema

Cumple

A

requisitos

Realiza inscripcién en los libros de
hojas correspondientes

v

Traslada expediente para firma

v

Emiteresoluciény latrasladaa
analista

v

Recibe expediente con la inscripcién
firmada por el -RAN-

v

Notifica al usuario que debe
presentar a cancelar el valor de
inscripcién

O

Solicitante

Analista

Analista
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Analista

Informatica y estadistica

Emitey traslada orden de pago

v

Entrega papeleria correspondiente a
inscripcién

v

Traslada expediente para
digitalizacion

v

Recibe expediente

v

Digitaliza expediente

v

Ingresa los datos correspondientes a
la base de datos

v

Traslada para su resguardo

v

Normas Y Procedimientos Del Registro Aeronautico Nacional —-RAN-

Archivo Recibe expediente
Anota el ingreso del expediente en
libros correspondientes
FIN
ARCHIVO: UP / PROCEDIMIENTOS / RAN-NP-001-2019 Manual De ULTIMA ACTUALIZACION:

Marzo 2019

Péagina 66 de 97




MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DEL
REGISTRO AERONAUTICO NACIONAL —RAN-
RAN-NP-001-2019

DE USO
INTERNO

24.2 FLUJOGRAMA PARA LA NOTIFICACION AL ESTADO DE DISENO, PARA
AERONAVE DE TIPO PARTICULAR QUE SERA INSCRITA EN EL REGISTRO
AERONAUTICO NACIONAL DE GUATEMALA

Solicitante

Recepcionista

Registrador

Analista

Secretaria

INICIO

Presenta solicitud ante Registro Consigue informacién requerida por
Aerond utico Nacional el Registro Aerondutico Nacional

l A

Recibe e ingresa al sistema, traslada
solicitud a registrador

i Informa al solicitante

Analiza y asigna analista para el A
expediente

v

Recibey analiza expediente Registra en el sistema

A

Cumple
requisitos

Solicita expediente fisico a la
encargada de archivo de Registro
Aerondutico Civil

v

Solicita verificacion fisica de datos de
aeronave a la GVSO

v

Emite resolucién y latraslada a
registrador

Solicitante

Analista

Analista
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Registrador Recibe resolucion, firmayy traslada a
g Sub Direccion Técnico Operativa
. Recibe resolucion firmada por
Despacho Superior . .
registrador, para analizarla
Firmay traslada resolucién a Sub
Direccion Técnico Operativa
Sub DIrECCIOr.l Tecnico Traslada expediente a analista
Operativa
Analista Anota en_el fc_)llq ldel libro de
incripcion
Modelo inscrito Envia oficio a AIS Analista
Notifica via AFTN al pais de disefio de Personal AIS
la nueva aeronave
Traslada expediente a archivo para su | Notifica a Registro Aerondutico
notificacion, custodiay resguardo | Nacional que se realizo la notificacion
FIN
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24.3 FLUJOGRAMA DE INSCRIPCION, CAMBIO DE PROPIETARIO, CAMBIO DE
DATOS, CAMBIO DE MATRICULA, CANCELACION DE MATRICULA, CAMBIO DE
CATEGORIA, CERTIFICACIONES, DE AERONAVES TRIPULADAS Y NO

TRIPULADAS

Presenta solicitud ante Registro »
Aeronéutico Nacional D

v

Recibe e ingresa solicitud al sistema,
traslada a registrador

v

Registrador Recibey analiza solicitud

Solicitante

Recepcionista

Solicitud
Correcta

Traslada solicitud a Analista

v

Analista Recibey analiza solicitud

v

Requiere al solicitante
documentacion

v

Emite resoluciéon y traslada a
registrador

v

Firmay traslada resolucién a SDTO
Registrador para su revisidn y traslado para firma
del sefior Director

v

Firma resolucion y traslada a Registro
Aeronautico

v

Traslada a Registro Aeronautico
Electrénico para su ingreso

v

Traslada expediente al analista para
su anotacién y firma de la misma, en
el folio del libro de inscripcion

v

Analista Traslada expediente a archivo

Despacho Superior

Encargado de Registro
Aeronautico Electrénico

FIN
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(TRASPASO)

Solicitante

Recepcionista

Registrador

Analista

Registrador

Registrador

Director / Interventor

Analista

Secretaria

INICIO

Presenta solicitud ante Registro

Aerondutico Nacional

v

Recibe e ingresa solicitud al sistema,
traslada a registrador

v

Recibey analiza solicitud

Solicitud
Correcta

Recibe solicitud y busca expediente

v

Califica documentos y requiere al
solicitante cumplimiento de
requisitos

v

Emite resolucién y traslada a
registrador

v

Recibey firmaresolucion

v

Recibey firmaresolucidn

v

Recibey revisa resolucién

v

Firma resolucién y traslada

v

Emite orden de pago y traslada

v

Recibey entrega orden de pago,
entregay archiva papeleria

FIN
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245 FLUJOGRAMA PARA EL CAMBIO DE MATRICULA DE UNA AERONAVE

Presenta solicitud ante Registro
Aeronautico Nacional

v

Recibey anota en libro, traslada

Solicitante

Recepcionista

solicitud
Analista Recibey anotaen libro
Registrador Recibey analiza solicitud

v

Busca expediente y requiere al
Analista solicitante el cumplimiento de los
requisitos establecidos

v

Emite resolucién y traslada

v

Registrador Recibey analiza resolucion

A

Resolucién
correcta

Firmaresolucion y traslada
v
Director General / Firmaresolucion

Delegado
v

Secretaria Recibey traslada resolucién
v

Analista Emitey traslado orden de pago
v

Secretaria Entrega papeleria y archiva
FIN
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24.6 FLUJOGRAMA PARA EL CAMBIO DE DATOS DE UNA AERONAVE

INICIO

Presenta solicitud ante Registro

lici P X
Solicitante Aerondutico Nacional
N Recibey anotaen libro, traslada
Secretaria L
solicitud
Registrador Recibey analiza solicitud

v

Busca expediente y requiere al
Analista solicitante el cumplimiento de los
requisitos establecidos

v

Emite resolucion y traslada

v

Secretaria Recibey traslada informe

v

Registrador Recibey analiza resolucién

A

Resolucion
correcta

Firma resolucién y traslada
v
Direg::'egae::ral / Firmaresolucion
v
Secretaria Recibey traslada resolucién
v
Analista Emitey traslado orden de pago
v
Secretaria Entrega papeleria y archiva
FIN
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24.7 FLUJOGRAMA PARA LA CANCELACION DE MATRICULA DE UNA AERONAVE

Solicitante

Secretaria

Registrador

Analista

Registrador

Director General /
Delegado

Secretaria

Analista

Secretaria

INICIO

Presenta solicitud ante Registro
Aeronautico Nacional

v

Recibey anota en libro, traslada
solicitud

v

Recibey analiza solicitud

v

Busca expediente y requiere al
solicitante el cumplimiento de los
requisitos establecidos

v

A

Emite resolucién y traslada

v

Recibey analiza resolucién

Resolucion
correcta

Firmaresolucién y traslada

v

Firma resolucion

v

Recibey traslada resolucién

v

Emitey traslado orden de pago

v

Entrega papeleria y archiva

FIN
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24.8 FLUJOGRAMA PARA CERTIFICACION DE INSCRIPCION DE MATRICULA DE

UNA AERONAVE
INICIO
Solicitante Presenta so[hc@ud ant§ Registro
Aerondutico Nacional
Secretaria Recibey anota{e.n libro, traslada
solicitud
Registrador Recibey analiza solicitud

v

Busca expediente y requiere al
Analista solicitante el cumplimiento de los
requisitos establecidos

v

Emite resolucién y traslada

v

Registrador Recibey analiza resolucion

A

Resolucion
correcta

Firmaresolucién y traslada
Director General / . i L,

Delegado Firma resolucion
v

Secretaria Recibey traslada resolucion
v

Analista Emitey traslado orden de pago
v

Secretaria Entrega papeleria y archiva
FIN
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24.9 FLUJOGRAMA PARA LA REPOSICION DE CERTIFICADO DE MATRICULA DE

UNA AERONAVE
INICIO
Solicitante Presenta so[hc@ud ant§ Registro
Aerondutico Nacional
Secretaria Recibey anota{e.n libro, traslada
solicitud
Registrador Recibey analiza solicitud

v

Busca expediente y requiere al
Analista solicitante el cumplimiento de los
requisitos establecidos

v

Emite resolucién y traslada

v

Registrador Recibey analiza resolucion

A

Resolucion
correcta

Firmaresolucién y traslada
Director General / . i L,

Delegado Firma resolucion
v

Secretaria Recibey traslada resolucion
v

Analista Emitey traslado orden de pago
v

Secretaria Entrega papeleria y archiva
FIN
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25 MATRICES DE LOS PROCEDIMIENTOS DEL REGISTRO AERONAUTICO NACIONAL

25.1 MATRIZ DE INSCRIPCION DE PERSONAL TECNICO AERONAUTICO; ESCUELAS

DE INSTRUCCION AERONAUTICA; INFRAESTRUCTURA AEROPORTUARIA;
OPERADORES DE TRANSPORTE AEREO COMERCIAL AUTORIZADOS;
OPERADORES DE SERVICIOS DE APOYO A LA NAVEGACION AEREA,
TALLERES AERONAUTICOS; INUTILIZACION INOPERATIVIDAD, PERDIDA,
DESAPARICION, ABANDONO, DESTRUCCION E INMOVILIZACION DE LAS
AERONAVES Y LOS MOTORES, ASi COMO LAS MODIFICACIONES
SUSTANCIALES QUE SE HAGAN EN ELLOS Y ENAJENACIONES Y
ARRENDAMIENTOS DE AERONAVES, ASi COMO LOS GRAVAMENES,
ANOTACIONES; TODAS AQUELLAS OPERACIONES SUSCEPTIBLES DE

INSCRIPCION REGISTRAL DE ACUERDO A NUESTRA LEGISLACION

No. | Responsable

Descripcion de la Actividad |

1. Solicitante

Presenta informe Circunstanciado, comprobante de pago V
documentacién de soporte al Registro Aeronautico Nacional —RAN-

2. Secretaria

Recibe la solicitud y la ingresa al sistema.

Traslada la solicitud al registrador.

3. Registrador

Recibe y analiza la solicitud.

Asigna la solitud a un analista correspondiente y traslada la
solicitud al mismo.

4. | Analista

Recibe y analiza la solicitud

Requiere al solicitante el cumplimiento de los requisitos del tramite
correspondiente.

Solicita el expediente fisico a la persona encargada de archivo de
Registro Aeronautico Nacional —RAN-

Solicita realizar la verificacion fisica de los datos de la aeronave a
la Gerencia de Vigilancia de Seguridad Operacional -GVSO-

Emite resolucion

Traslada la resolucién al registrador para continuar con el proceso.

5. Registrador

Recibe y analiza la resolucion

Firma y traslada la resolucién a la Sub Direccion Técnica Operativa
para su revision y posteriormente ser trasladado del certificado de
matricula a firma del Sefor Director.

Recibe expediente con la inscripcion en hoja movil firmada por el

6. Analista : L )
Registrador Aeronautico Nacional
Notifica al usuario que debe presentarse a canelar el valor de la
inscripcion correspondiente.
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Emite y traslada orden de pago, entrega papeleria para su
inscripcion

Traslada expediente a area de informatica para su digitalizacion

Informaticay

Estadistica Recibe expediente

Digitaliza expediente

Ingresa a la base de datos correspondiente

Traslada a Archivo para su resguardo

Recibe expediente, anota el ingreso del mismo en los libros

8. Analista ) X
correspondientes, y archiva

Fin del Procedimiento.

25.2 MATRIZ PARA LA NOTIFICACION AL ESTADO DE DISENO, PARA AERONAVE
DE TIPO PARTICULAR QUE SERA INSCRITA EN EL REGISTRO AERONAUTICO
NACIONAL DE GUATEMALA

No. | Responsable | Descripcion de la Actividad |

Presenta informe Circunstanciado, comprobante de pago YV

1. e
Solicitante documentacién de soporte al Registro Aeronautico Nacional —RAN-

2. Secretaria Recibe la solicitud y la ingresa al sistema.

Traslada la solicitud al registrador.

3. Registrador Recibe y analiza la solicitud.

Asigna la solitud a un analista correspondiente y traslada la
solicitud al mismo.

4. Analista Recibe y analiza la solicitud

Requiere al solicitante el cumplimiento de los requisitos del tramite
correspondiente.

Solicita el expediente fisico a la persona encargada de archivo de
Registro Aeronautico Nacional —RAN-

Solicita realizar la verificacion fisica de los datos de la aeronave a
la Gerencia de Vigilancia de Seguridad Operacional -GVSO-
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Emite resolucién

Traslada la resolucién al registrador para continuar con el proceso.

5. Registrador

Recibe la resolucién

Analiza la resolucion

Firma y traslada la resolucion a la Sub Direccion Técnica Operativa
para su revision y posteriormente ser trasladado del certificado de
matricula a firma del Sefior Director.

Sefor Director /

Recibe resolucion firmada por el registrador

Delegado
Analiza la resorcion
Firma y traslada la resolucion a la Sub Direccién Técnica Operativa
para ser trasladada a Registro Aeronautico Nacional —RAE- para
su ingreso o actualizacion al —SIAR-
7 Encargado de Registro | Traslada expediente al analista correspondiente para su anotacion

Aeronautico Nacional

y firma de la misma en el folio del libro de inscripcién

8. Analista

Traslada expediente a archivo para su notificacion, custodia y
resguardo.

9. Personal de —AIS-

Notifica a Registro Aeronautico Nacional —RAN- que se realiz6 la
notificacion

Fin del Procedimiento.

25.3 MATRIZ DE INSCRIPCION, CAMBIO DE PROPIETARIO, CAMBIO DE DATOS,
CAMBIO DE MATRICULA, CANCELACION DE MATRICULA, CAMBIO DE
CATEGORIA, CERTIFICACIONES, DE AERONAVES TRIPULADAS Y NO

TRIPULADAS

No. | Responsable

Descripcidn de la Actividad

1. | solicitante

Presenta la solicitud ante el Registro Aeronautico Nacional —RAN-

2. |Recepcionista

Recibe la solicitud y la ingresa al sistema.

Traslada la solicitud al registrador.

3. Registrador

Recibe y analiza la solicitud.

Asigna la solitud a un analista correspondiente y traslada la
solicitud al mismo.
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4. Analista

Recibe y analiza la solicitud

Requiere al solicitante el cumplimiento de los requisitos del tramite
correspondiente.

Solicita el expediente fisico a la persona encargada de archivo de
Registro Aeronautico Nacional —RAN-

Solicita realizar la verificacion fisica de los datos de la aeronave a
la Gerencia de Vigilancia de Seguridad Operacional —GVSO-

Emite resolucién

Traslada la resolucién al registrador para continuar con el proceso.

5. Registrador

Recibe la resolucién

Analiza la resolucion

Firma y traslada la resolucion a la Sub Direccién Técnica Operativa
para su revision y posteriormente ser trasladado del certificado de
matricula a firma del Sefior Director.

Sefior Director /

Recibe resolucion firmada por el registrador

Delegado
Analiza la resorcion
Firma y traslada la resolucién a la Sub Direccion Técnica Operativa
para ser trasladada a Registro Aeronautico Nacional —RAE- para
su ingreso o actualizacion al —SIAR-
7 Encargado de Registro | Traslada expediente al analista correspondiente para su anotacion

Aerondautico Nacional

y firma de la misma en el folio del libro de inscripcion

8. Analista

Traslada expediente a archivo para su notificacién, custodia y
resguardo.

Fin del Procedimiento.
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25.4 MATRIZ PARA EL CAMBIO DE PROPIEDAD DE UNA AERONAVE (TRASPASO)

No. | Responsable

| Descripcion de la Actividad

1. Solicitante

Presenta la solicitud ante el Registro Aeronautico Nacional —RAN-

2. Secretaria

Recibe la solicitud y la anota en el libro

Traslada la solicitud al registrador.

3. | Registrador

Recibe y analiza la solicitud.

Asigna la solitud a un analista correspondiente y traslada la
solicitud al mismo.

4. | Analista

Recibe y analiza la solicitud

Busca expediente

Clarifica los documentos

Requiere al solicitante el cumplimiento de los requisitos del tramite
correspondiente.

Emite resolucién

Traslada la resolucién al registrador para continuar con el proceso.

5. Registrador

Recibe y firma la resolucién

Sefior Director /
Delegado

Recibe y analiza la resolucién

Firma resolucion

7. Secretaria

Recibe y traslada resolucion

8. Analista

Emite orden de pago

Traslada la orden de pago

9. Secretaria

Recibe y entrega orden de pago

Entrega papeleria

Archiva la documentacion para su notificacion, custodia y
resguardo.

Fin del Procedimiento.
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25.5 MATRIZ PARA EL CAMBIO DE MATRICULA DE UNA AERONAVE

No. |

Responsable

Descripcidén de la Actividad

Solicitante

Presenta la solicitud ante el Registro Aeronautico Nacional —RAN-

Secretaria

Recibe la solicitud y la anota en el libro

Traslada la solicitud al registrador.

Registrador

Recibe y analiza la solicitud.

Asigna la solitud a un analista correspondiente y traslada la
solicitud al mismo.

Analista

Recibe y analiza la solicitud

Anota la informacién en el libro

Traslada la solicitud al registrador

Registrador

Recibe y analiza la solicitud

Traslada solicitud al analista

Analista

Recibe y analiza la solicitud

Busca expediente

Requiere al solicitante el cumplimiento de los requisitos del tramite
correspondiente.

Emite resolucion

Traslada la resolucién al registrador para continuar con el proceso.

Registrador

Recibe la resolucién

Analiza la resolucion

Firma y traslada la resolucién a la Sub Direccion Técnica Operativa
para su revision y posteriormente ser trasladado del certificado de
matricula a firma del Sefior Director.

Sefior Director /
Delegado

Recibe resolucion firmada por el registrador

Analiza la resorcién

Firma y traslada la resolucién a la Sub Direccion Técnica Operativa
para ser trasladada a Registro Aeronautico Nacional —RAE- para
su ingreso o actualizacién al —SIAR-

Secretaria

Recibe resoluciéon

Traslada resolucion al analista

ARCHIVO: UP / PROCEDIMIENTOS / RAN-NP-001-2019 Manual De
Normas Y Procedimientos Del Registro Aeronautico Nacional —-RAN-

ULTIMA ACTUALIZACION:
Marzo 2019

Péagina 81 de 97




MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DEL
REGISTRO AERONAUTICO NACIONAL —RAN-
RAN-NP-001-2019

DE USO
INTERNO

10. |Analista

Emite orden de pago y traslada

11. Secretaria

Recibe y entrega orden de pago

Entrega papeleria

Archiva la documentacion para su notificacién, custodia Yy
resguardo.

Fin del Procedimiento.

25.6 MATRIZ PARA EL CAMBIO DE DATOS DE UNA AERONAVE

No. | Responsable

| Descripcion de la Actividad

1. Solicitante

Presenta la solicitud ante el Registro Aeronautico Nacional —RAN-

2. Secretaria

Recibe la solicitud y la anota en el libro

Traslada la solicitud al registrador.

3. |Registrador

Recibe y analiza la solicitud.

Asigna la solitud a un analista correspondiente y traslada la
solicitud al mismo.

4. | Analista

Recibe y analiza la solicitud

Busca expediente

Requiere al solicitante el cumplimiento de los requisitos del tramite
correspondiente.

Solicita realizar la verificacion fisica de los datos de la aeronave a
la Gerencia de Vigilancia de Seguridad Operacional -GVSO-.

Emite resolucién

Traslada la resolucién al registrador para continuar con el proceso.

5. Secretaria

Recibe y traslada el informe al registrador

6. Registrador

Recibe y analiza la resolucién

Firma la resolucion y la traslada al Despacho Superior

Sefior Director /

7. Recibe y analiza la resolucién
Delegado
Firma resolucién
8. Secretaria Recibe y traslada resolucion

ARCHIVO: UP / PROCEDIMIENTOS / RAN-NP-001-2019 Manual De
Normas Y Procedimientos Del Registro Aeronautico Nacional —-RAN-

ULTIMA ACTUALIZACION:

Péagina 82 de 97
Marzo 2019




MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DEL
REGISTRO AERONAUTICO NACIONAL —RAN-
RAN-NP-001-2019

DE USO
INTERNO

9. Analista

Emite orden de pago

Traslada la orden de pago

10. Secretaria

Recibe y entrega orden de pago

Entrega papeleria

Archiva la documentacion para su notificacion, custodia y
resguardo.

Fin del Procedimiento.

25.7 MATRIZ PARA LA CANCELACION DE MATRICULA DE UNA AERONAVE

No. | Responsable

| Descripcion de la Actividad

1. Solicitante

Presenta la solicitud ante el Registro Aeronautico Nacional —RAN-

2. Secretaria

Recibe la solicitud y la anota en el libro

Traslada la solicitud al registrador.

3. Registrador

Recibe y analiza la solicitud.

Asigna la solitud a un analista correspondiente y traslada la
solicitud al mismo.

4. | Analista

Recibe y analiza la solicitud

Busca expediente

Requiere al solicitante el cumplimiento de los requisitos del tramite
correspondiente.

Solicita realizar la verificacion fisica de los datos de la aeronave a
la Gerencia de Vigilancia de Seguridad Operacional -GVSO-.

Emite resolucién

Traslada la resolucién al registrador para continuar con el proceso.

5. Registrador

Recibe y analiza la resolucién

Firma la resolucion y la traslada al Despacho Superior

Sefior Director /

6. Recibe y analiza la resolucién
Delegado y
Firma resolucién
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7. Secretaria

Recibe y traslada resolucion

8. Analista

Emite orden de pago

Traslada la orden de pago

9. Secretaria

Recibe y entrega orden de pago

Entrega papeleria

Archiva la documentacion para su notificacién, custodia Yy
resguardo.

Fin del Procedimiento.

25.8 MATRIZ PARA CERTIFICACION DE INSCRIPCION DE MATRICULA DE UNA

AERONAVE

No. | Responsable

Descripcién de la Actividad

1. Solicitante

Presenta la solicitud ante el Registro Aeronautico Nacional —RAN-

2. Secretaria

Recibe la solicitud y la anota en el libro

Traslada la solicitud al registrador.

3. Registrador

Recibe y analiza la solicitud.

Asigna la solitud a un analista correspondiente y traslada la
solicitud al mismo.

4. | Analista

Recibe y analiza la solicitud

Busca expediente

Requiere al solicitante el cumplimiento de los requisitos del tramite
correspondiente.

Solicita realizar la verificacion fisica de los datos de la aeronave a
la Gerencia de Vigilancia de Seguridad Operacional —GVSO-.

Emite resolucion

Traslada la resolucién al registrador para continuar con el proceso.

5. Registrador

Recibe y analiza la resolucién

Firma la resolucion y la traslada al Despacho Superior

Sefior Director /
Delegado

Recibe y analiza la resolucién
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Firma resolucién

7. Secretaria

Recibe y traslada resolucion

8. Analista

Emite orden de pago

Traslada la orden de pago

9. Secretaria

Recibe y entrega orden de pago

Entrega papeleria

Archiva la documentacion para su notificacién, custodia Yy
resguardo.

Fin del Procedimiento.

25.9 MATRIZ PARA LA REPOSICION DE CERTIFICADO DE MATRICULA DE UNA

AERONAVE

No. | Responsable

Descripcién de la Actividad

1. | solicitante

Presenta la solicitud ante el Registro Aeronautico Nacional —RAN-

2. Secretaria

Recibe la solicitud y la anota en el libro

Traslada la solicitud al registrador.

3. Registrador

Recibe y analiza la solicitud.

Asigna la solitud a un analista correspondiente y traslada la
solicitud al mismo.

4. | Analista

Recibe y analiza la solicitud

Busca expediente

Requiere al solicitante el cumplimiento de los requisitos del tramite
correspondiente.

Solicita realizar la verificacion fisica de los datos de la aeronave a
la Gerencia de Vigilancia de Seguridad Operacional —GVSO-.

Emite resolucion

Traslada la resolucién al registrador para continuar con el proceso.

5. Registrador

Recibe y analiza la resoluciéon
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Firma la resolucién y la traslada al Despacho Superior

Sefor Director /
Delegado

Recibe y analiza la resolucion

Firma resolucién

7. Secretaria

Recibe y traslada resolucion

8. Analista

Emite orden de pago

Traslada la orden de pago

9. Secretaria

Recibe y entrega orden de pago

Entrega papeleria

Archiva la documentacién para su natificacion,
resguardo.

custodia vy

Fin del Procedimiento.
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26 ANEXOS

26.1 ANEXO 1: FORMULARIO UNICO DEL REGISTRO AERONAUTICO NACIONAL

FORMULARIO UNICO DE INSCRIPCION DE AERONAVES “TG”
DEL REGISTRO AERONAUTICO NACIONAL —~RAN-

Lugar y Fecha:

A. INSCRIPCION DE AERONAVES A NOMBRE DE PERSONA INDIVIDUAL O JURIDICA:

DATOS DEL PROPIETARIO:

Maombre o denominacion del Propietaric y Nomero de DPI:

MNombre y No. DPI del representante legal de la entidad propietaria:

Telefono: 5. Correo Electronico

—MIT- de |z entidad propietaria = nombre de quién == facturs

B. INSCRIPCION DE AEROMAVES POR CONTRATO DE ARRENDAMIENTO:

DATOS DEL PROPIETARIO / OPERADOR:

Denominadon v pais de constitudidn de la Offshore (propietaria):

Denominacdon de la entided arrendataria (operadora local):

Nombre y No. Pl del Representants Legal de |a entidad arrendataria:

Lugzr para recibir notificacionss de la entidad arrendataria [direccidn que s= consignars en el Certificada):

MNumero de escritura pablica gue contiene el contrato de arrendamiento y fecha 2n la qus vence:
6. Telefono: 7. Correo Electronico

—NIT- de |z entidad propietaria o arrendataria 2 nombre de quién == factura:

B.1 En caso de existir SUBARRENDAMIENTQ, indicar lo siguiente:

2. Denominacidn de la entidad subarrendstaria:

b. Nombrey No. DFI del representantz legal de la entidad subarrendataria:

. Lugsr parz recibir notificaciones de Iz entidad subarrendstaria |direccion que se consignarz en el

Certificado):

d. Mumero de escritura piblica gue contiene el contrato de subsrrendamiento y fecha en la que wence:

e Teléfono:

f. Correo electrdnice:

—MIT- de |z entidad = nombre de quién == factura:
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1.
4.

5.

C. CAMBIO DE PROPIETARIO
DATOS DEL ANTERIOR Y NUEVO PROPIETARIO:

Mombre o Denominzcion del propistario anterior:
|

MNo. DPI del propietario anterior o del representante legal de |a entidad prcup'leta.r'la anterion

Mombre o Denominacién del nusvo propietaric:

No. DPI del nuevo propietario o del representante legal de |3 nueva entidad propietaria:

Lugar para Recibir Motificaciones da Iz nueva entidad propietariz (direccion gue se conzignara en el Certificadol):

Telefonao: 7. Correo Electronico:
—MIT- de |2 entidad = nombra de quien == factura:

D. INSCRIPCION DE NUEVO CONTRATO DE ARRENDAMIENTO O CESION DE
DERECHOS DE ARRENDAMIENTO
DATOS DEL ANTERIOR Y NUEVO ARRENDATARIO:

Denominacidn del arrendatario anteriorn

Denominacidn del nueveo arrendatario:

Na. DPI del representante legal de la nueva entidad arrendataria:

Lugzr para Recibir Motificadones de la nueva entidad arrendataria (direccidn que se consignara en el
Certificado):
Teléfono: 6. Correo Electranico:
—MIT- de |z entidad = nombre de quien == factura:

E. DE LA REPRESENTACION:
En cazo de no poder acudir personalments a realizar cualquier diligenda respecto a la inscripcion, modificacion o
cancelacion de matricula de la zzronave identificads en |z secdon F, Autorizo a:
*  Nombre Completo:

*  (Cadigo Unico de Identificacion:

F. DATOS DE LA AERONAVE:

Matricula TG: 2. Matricula Anterior (extranjera) 3. Nueva Matricula TG:

Categoria f Uso: a) Privado I:I b) Comercial I:I ) Fumigacion I:I

Nombre del Fabricante: 6. Mamero de Serie:
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7. Maodelo [no confundir con anio de fabricacion: 8. Afio de Fabricacion:
9. Colores [definir solo colores, no franjas):
10. Cantidad de motoras: 11. Modelo de motor{es):
12, Mimero de Serie de motor|es):
*¥NOTA: los dotos deben consignarse tal y como aparecen en las plocos de datos de o oeronave. **
G. CAMBIO DE COLORES:
1. Muewvos Colores:
2. Colores Anteriores:
H. CAMEBIO DE MOTOR (ES):
1. Serie del Motor anterior:
2. Serie del Nuevo Motor:
l.  CAMCELACION DE MATRICULA
1. Motivo de la Cancelacion:
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TIFO DE SOLICITUD: (Marcar con X}

Ingcripelion en el -RAN- [2.1000.00)

BTN W= =a

Aeronaves tripuladas y no rpuladas.

Personal Tecnica Aercnaulico

Infraestrisctura

Talleres

Escuelas

—OTACAS-

Armendamientos, Subarrendamientos ¥ gravamenss

Cperadones ge servicio de apoyo a |a navegackin agnaa.

Repoalcion dal Certificadn da
Matricula [@.200.00]

TERSPRROR

Paor exiravio

Paor dafla

Cambida de propletaria
Cambia de armendataro
Cambia de matricula
Cambda de dalcs
Achualizackin
Rect®cackin

CAros.

Ccancelacion de Matricula (@.1000.00)

Wm0 0s D

Por expartacion

Por venta

Por accldents

Por Inaperatividad

Por cambla de matricula

Camblo de Pmplﬁﬂlﬂ de aeronave
{@.400.00)

AEMINaves mpuadas y no inpuladas

Camblo de categoria [2.1000.00)

AEMInaves mpuladas y no tnpuladas

Emizlon o8l Primer CerliMicado 08
Matricula [2.1000.00)

Agranaves trputadas y na tipuladas

Cartificaclones (Q.50.00)

Camblo de Datos en los cerfificados
(@.105.00)

Dwe makar {2E)

D2 colores

D2 denaminacitn

D2 direcelon

O matricula

Camblo oe amendstana

Reservaciin de Matricula (£2.105.00)

O matricula
D2 distintheg

10.

Autorlzacldn para vuelo Termy
|@.225.00)

R N

O aeronaves ifpuladas

Especificaciones o Motivos de [a Solicitud:

“Declare bojo juroments, que (o detas entes indkcodos son verdoderos | goe me resp

FUNMDAMENTO DE DERECHO:

a Lonvanio da Aviacidn Ll inbarescional

Art. 44 Liey e Awizsider Eial

a
a Art. FF Reglamenta de fo Ley de Aviacidn Sivid

a Ragulnsidy die Awincias Civid £5
a Moses! de Frocndimisatos

Firmo Propistoria/ Representante Legal

Biliz civil y |

te 5l bo deciorado no feera clerto™ -

Firma de lo persona identificedo en Io literal F {5i Aplica)

{Legalizacion de firma (s) )
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26.2 ANEXO 2: LISTADO DE AERONAVES INSCRITAS EN EL REGISTRO
AERONAUTICO NACIONAL
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DIRECCION GENERAL DE AERONAUTICA CIVIL

26.3 ANEXO 3: CERTIFICADO DE MATRICULA PROVISIONAL

v

s g

Btch DE GUATEMALA
DE

CULA / REGISTRATION CERTIFICATE
8V|S|0NAL | TEMPORARY

3. Nuimero de serie de la 5. Modelo
aeronave: (Model)
(Aircraft serial Number)

acturer and manufac-
nation of aircraft)

4. Categoria: 6. Afio de Fabricacion
(Category) (Year of Production)

ebldentif cacion de Aeronaves, Seccion 45.34 Certificado de
tos de Registro de la aeronave y no representa un titulo de

tion of Aircraft, Section 45.34 Certificate of Registration).
n of the aircraft and does not represent a title deed."

\LEY ARTICULO 321 DEL CODIGO PENAL.
LAW ARTICLE 321 OF THE PENAL CODE)

Normas Y Procedimientos Del Registro Aeronautico Nacional —RAN- Marzo 2019
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26.4 ANEXO 4: CERTIFICADO DE MATRICULA DEFINITIVO

ERAL
Y ( Y
RONA

RICULA / REGISTRATION CERTIFICATE

LD

3. Ntimero de serie de la 5. Modelo ]
aeronave: (Model)
(Aircraft serial Number)

6. Afio de Fabricacion

4. Categoria:
(Year of Production)

(Category)

ronave arriba descrita ha sido debidamente inscrita en

e above described aircraft has been duly entered on the)
ivil Internacional, de fecha 07 de diciembre de 1944, con la Ley de
culas e Identificacién de Aeronaves, Seccion 45.34 Certificado de
1 propositos de Registro de la aeronave y no representa un titulo de
vil Aviation dated December 7, 1944, the Civil Aviation
of Aircraft, Section 45.34 Certificate of Registration).
\ of the aircraft and does not represent a title deed.”

SULO 321 DEL CODIGO PENAL.
ARTICLE 321 OF THE PENAL CODE)
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26.5 ANEXO 5: INFORME DE VERIFICACION DE DATOS

INFORME CIRCUNSTANCIADO DE INSPECCION DE AERONAVES Y
VERIFICACION DE DATOS
En cumplimiento a lo que establece el articulo 143 numeral § del Reglamento de la
Ley de Awviacion Civil y a requerimiento del Registro Aeronautico Macional, esta
Gerencia pormedio de sus inspeciores acreditados, realiza inspeccion y verficacion
de datos de la seronave identificada con la matriculs:

IG-MIO

1. El dia: 20/03/2017

2. Hora: 15:00 hrs.

3. Ubicacion: Aeropuerto Intemacional la Aurora [AILAJ.
4. Inspector: JUAN PEREZ.

Quien al momento de realizar s inspeccion, pudo establecer que la seronave se
dentifica con los datos siguientes:

Matricula de la Aeronave:

Numero de Serie del Fuselaje:
Marca: === Comesponde almismo deio consignado er
nureral § del presente informe.

€| pud| ==

Modelo:
Mombre del Fabricante:
Colores:
Ano de Fabricacion:
Motor Numero 1:
=. Marca:
b. Modelo:
c. Serie:
8 | Motor Numero 2 ([5i fuera
aplicable):
d. Marca:
e. Modelo:
f. Serie:
10 | Helice Numero 1:
g. Marca:
h. Modelo:
.. Serie:
11 | Helice Numero 2:
j. Marca:
k. Modelo:
. Serie:
12 | Placa de Identificacion
(Seccion 4537 de la RACA5):
13 | Peso enKilogramos [segun el
TC):
14 | Capacidad de Pasajeros:
158 | Categorna (segun el TC):
16 | Uso:

a| =i| | tn| b=
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2. Placa de datos del fuselaje,
3. Placa de identificacion,
4. Placa de motories.

5 -
Departamento de Asronavegabilidad [ I__! M_M

ia de Vigilancia y Seguridad Operacior™
reccion General de

Aeronautica Civil

NOTA: Se adjuntan las fotografias siguientes:
1. Aeronave completa donde se observa la Matricula,

El Departamentode Aeronavegabilidad de ls Gerencis de Vigilancia v Segurdad
Operacional dela Direcoion Genersl de Aeronautica Civil, asegura que la inspeccion
mencionada anteromente, se hizo conforme a lo establecido en las nomas y
regulaciones de aviscion civil de Guatemals, asi mismo expresa que los datos
consignados anteromente son verdicos.

Eldis lunes 20 demarzo del afio 2017, se emite el presente Informe Circunstancisdo
de la Aeronaveidentficada con la matriculs TG-MIO, 2l cusl s& remite al Registro
Aeronsutico Macionsl, para gue continde su tramite respectivo.

Ins pector
Departamento de Aeronavegabilidad
Gerencia de Vigilancia y Seguridad
Operacional
Direccion General de Aeronautica Civil

Jefe
Departamento de Aeronavegabilidad
Gerencia de Vigilancia y Seguridad
Operacional
Direccion General de Aeronautica Civil

¥a. Bo. Gerente
Gerenciade Vigilanciay Seguridad Operacional
Direccion General de Aercnautica Civil
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27 REVISION Y ACEPTACION DE LA GERENCIA REGISTRO AERONAUTICO NACIONAL
—RAN-

ELABORADO POR:
Nombre: Carlos Porta Ceberg

Nombre del Puesto: Asistente Administrativo (UP)

Nombre: Grecia Garcia.

Nombre del Puesto: Asistente Administrativo (RAN).

Revisado y Aceptado Por:

Nombre: Lic. Greysi Estefani Custodio Rodriguez

Nombre del Puesto: Gerente de Registro Aeronautico
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Actualicese Anualmente
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